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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ushugi

»Prowadzenie Centrum Integracji Spolecznej”

CPV 85144100-1

w trybie przetargu nieograniczonego

na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamo6wien publicznych
(tj. Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.)

Sopot dn. 01.06.2016 rok

Zatwierdzam :

Dyrektor MOPS Sopot
/-/ Anna Jarosz

Zamawiajacy

Gmina Miasta Sopotu

reprezentowana przez :
Anng Jarosz ,
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej,
dziatajac w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.)

zaprasza

do ztozenia ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na:

»Prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej”
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Przedmiot zamoéwienia oraz termin realizacji zamowienia zostat przedstawiony w Zalaczniku nr 1
do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

I. INFORMACJE OGOLNE

1.
2.

N A

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca winien zapozna¢ si¢ z calo$cia niniejszej SIWZ .

Koszty zwiazane z przygotowaniem, ztozeniem oferty i udzialem w postgpowaniu ponosi
Wykonawca.

Wszystkie formularze zawarte w SIWZ, a w szczegdlnosci formularz oferty i zataczniki
powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawcg $Scisle wg wskazowek.

Wszystkie zalaczniki stanowia integralna czg¢s¢ SIWZ.

Z%ozenie oferty niezgodnej ze SIWZ spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Ztozenie wigkszej liczby ofert, oferty czgSciowej lub wariantowej spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert, ztozonych przez danego Wykonawce.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, jesli stwierdzi, ze dostarczone przez
niego informacje istotne dla prowadzonego postepowania sa nieprawdziwe.

Uprawniony do bezposredniego kontaktowania si¢ z  Wykonawcami jest
Stanistaw Drazkiewicz  (zagadnienia proceduralne) 58551 17 10, wew. 259
fax 58 555 04 07, w dniach od poniedziatku do piatku w godz. 8.00-15.00

Natalia Siuda-Piotrowska (zagadnienia merytoryczne) 58 551 17 10 wew. 250

fax 58 555 0407, w dniach od poniedziatku do piatku w godz. 8.00-15.00

We wszystkich sprawach nie uregulowanych niniejsza SIWZ zastosowanie maja przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz.
2164 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy nie zamierza zwota¢ zebrania Wykonawcow.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do
Zamawiajacego na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz umieSci na stronie internetowej
www.mopssopot.pl. oraz  www.sopot.pl

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym  czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob
modyfikacj¢ niezwlocznie umiesci na stronie internetowej www.mopssopot.pl i www.sopot.pl
oraz przekaze wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, jednocze$nie
przedtuzajac termin skladania ofert uwzgledniajac czas niezbedny do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ.

Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Zmiany nalezy ztozy¢ wedlug zasad skladania ofert z dopiskiem ,,ZMIANA”
na kopercie.

Wykonawca moze wycofa¢ ztozona ofert¢ w przypadku gdy pisemne zawiadomienie
o wycofaniu oferty wptynie do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofer

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

I1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Oferte stanowi :

a) formularz oferty zatacznik nr 2

b) zataczniki od nr 3 do nr 7

¢) oraz wymagane od Wykonawcy dokumenty i oswiadczenia
2. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.
3. W celu przygotowania oferty kazdy Wykonawca powinien:
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a) wypekni¢ druk oferty (zat. nr 2)
b) podpisa¢ oswiadczenie Wnioskodawcy o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1
ustawy Prawo zaméwien publicznych (zal. Nr 3) dotyczacych posiadanych uprawnien, wiedzy
i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia; sytuacji ekonomicznej i finansowej
€) podpisa¢ o$wiadczenie Whnioskodawcy o spelieniu warunkow okreslonych w art. 24 ust.1
ustawy Prawo zamowien publicznych (zal. Nr 4) o niewykluczeniu z mozliwosci brania
udziatu w przetargu,
d) Informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych (zat. Nr 5)
e) parafowac zalaczony do SIWZ wzor umowy (zal. 6) i dotaczy¢ go do oferty.
f) parafowaé zataczony do SIWZ wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zal. 7) i dotaczy¢ go do oferty
g) dotaczy¢ do oferty wymagane dokumenty i o§wiadczenia okreslone w rozdz. IV SIWZ.
4. Podstawa do obliczenia ceny jest formularz ofertowy .
a) Ceng oferty nalezy okresli¢ w wysokos$ci brutto (z podatkiem od towarow i ustug VAT)
b) Cena oferty nie bedzie podlegaé¢ zadnym negocjacjom.

5 Ofertg nalezy napisa¢ w jezyku polskim, w sposob trwaty. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
sktadania oferty droga elektroniczna.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty , o ile prawo do podpisania
oferty nie wynika z innych dokumentéw dolaczonych do oferty.

7. Informacje sktadane w trakcie postegpowania stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, iz
nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula
,»Nie udostgpnia¢ innym uczestnikom postgpowania. Informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 22003 r. Nr.153 poz. 1503 z p6zn. zm.)” i zalaczone jako odrgbna cze$¢ nie ztaczona z oferta
w Sposob trwaty.

Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami i dokumentami skladajacymi si¢ na oferte musza
byé ponumerowane kolejnymi liczbami calkowitymi oraz parafowane przez uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Formularz oferty zostanie opieczgtowany pieczgcia firmowa i podpisany przez upowaznionego (-
nych) przedstawiciela(li) Wykonawcy.

Poprawki moga by¢ dokonane jedynie poprzez czytelne przekreslenie btednego zapisu i wstawienie
obok poprawnego.

Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

III. WYMAGANIA OD WYKONAWCOW — WARUNKI PODMIOTOWE
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia niezbgdne do wykonywania dziatalnoéci lub czynnosci okreslonych
w SIWZ,

2) posiadaja niezbedna wiedzg¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.
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IV . DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE W OFERCIE

1.

2.

vk

<

gk~ wbheE

7.

W celu potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkéw, Wykonawca zataczy do oferty
nastepujace o$wiadczenia i dokumenty (oryginaty lub kserokopie poswiadczone ,,Za zgodno$¢ z
oryginalem” przez Wykonawce):

a) oswiadczenie o spelnieniu warunkoéw okre§lonych w art. 22 ust. 1 Prawo zamodwien
publicznych (Zatacznik nr 3)

b) aktualny odpis z whasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesigcy przed uplywem
terminu sktadania ofert, potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego, W
zakresie objetym zamoOwieniem oraz okreslajacy osoby upowaznione do dokonywania
czynnoS$ci prawnych.

c) Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie zalega z optaceniem podatkow, optat, oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu (US) (ZUS)

d) polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci .

e) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych (zal. Nr 4)

f) Informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej. Wykonawca wraz z oferta sktada liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Prawo zamoéwien publicznych albo informacj¢ o tym, Zze nie nalezy do grupy
kapitatowej, wg zataczonego wzoru- (zat. Nr 5)

g) Opis bazy lokalowej w ktorej ma by¢ wykonywana ushuga

h) Opis do$wiadczenia Wykonawcy w zakresie wykonania ustugi.

i) Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia decyzji administracyjnej wydanej przez
wojewodeg wlasciwego na siedzibe Centrum Integracji Spotecznej potwierdzajaca nadanie w/w
Centrum.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie (Spotka cywilna, konsorcjum) nalezy
dodatkowo zalaczy¢ do oferty pisemne petlnomocnictwo ustanawiajace pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych oswiadczen lub dokumentdéw, zlozenie ich w
niewlasciwej formie Ilub ztozenie falszywego dokumentu pomimo wezwania przez
Zamawiajacego na podstawie art. 26 ust. 3 Prawo zamoéwien publicznych, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie dokumentéw spowoduje odrzucenie ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza elektronicznej formy dokumentu i o§wiadczen.
Ztozone wraz z oferta dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Wykonawca okresli jedna ceng realizacje ustugi
Cena oferty (netto i brutto) musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN).
Do podanej ceny powinien by¢ doliczony obowiazujacy podatek VAT — o ile dotyczy.
Zamawiajacy przy rozpatrywaniu ofert bedzie brat pod uwage ceng brutto.
Podana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwiazane z prawidtlowa i terminowa
realizacja zamowienia.
Proponowana ceng nalezy rozbi¢ na pozycje:
a) cena za osobomiesiac ustugi netto- bez podatku VAT
b) warto$¢ podatku VAT jako pochodna podanej powyzej ceny catkowitej
C) cenaza osobomiesiac ustugi brutto - tacznie z podatkiem VAT
Realizacja zadania odbedzie si¢ do wysoko$ci posiadanych, przez Zamawiajacego Srodkéw.
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VI. TERMIN | SPOSOB ZELOZENIA OFERTY

1. Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 13.06.2016 do godz. 11.00 w Kancelarii Ogodlnej Urzedu Miasta
Sopotu pokoj nr 16, ul. Kosciuszki 25/27, 81-704 Sopot
2. Oferty, ktore wplyna lub zostang ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

3. Oferta musi by¢ umieszczona w trwale zamknigtej kopercie, opatrzonej napisami:

»Oferta na prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej w Sopocie” oraz ,,Nie otwiera¢ przed
godz. 12.00 dnia do dnia 13.06.2016 roku” oraz nazwa i adresem Wykonawcy.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zloZonej uprzednio oferty tylko i wylacznie
w formie nowej kompletnej oferty, zlozonej jak w zwyklym trybie skladania ofert, w kopercie
oznaczonej napisem ,,Zmiana M., oferty na ,,Oferta na prowadzenie Centrum
Integracji Spolecznej w Sopocie” oraz ,, Nie otwieraé przed 13.06.2016 r. godz. 12.00”

5. Wykonawca moze wycofa¢ zlozona uprzednio oferte tylko i wylacznie w formie pisma
wycofujacego oferte, ztozonego jak w zwyklym trybie skladania ofert, w kopercie oznaczonej
napisem ,,Wycofanie oferty na ,,Oferta na prowadzenie Centrum Integracji Spolecznej w
Sopocie” oraz ,,Nie otwiera¢ przed 13.06.2016 godz. 12.00.”

6. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uplywie terminu
skladania ofert.

VIl. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.06.2016 r. o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego, pok. nr 1-
13.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.

4. Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy poda nazwy Wykonawcow ich adresy, ceny
ofertowe oraz informacje okre§lone w art. 86 ust. 4 Prawa zamowien publicznych.
W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek Zamawiajacy
przesle mu powyzsze informacje.

5. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Postgpowanie o zamowienie publiczne zostanie uniewaznione w przypadkach okreslonych w art.

93 Prawo zamo6wien publicznych.

Oferty wycofane i zmienione (zastapione inng oferta) nie beda otwierane.

~

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastgpujacym kryterium oceny:

A. cenaoferty -70
B. bazalokalowa - 15
C. jakos$¢ ushugi - 15

1. Maksymalna laczna ilo§¢ punktéw do uzyskania wynosi - 100

2. Uzyskana liczba punktow zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po  przecinku.
W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

3. O wynikach postgpowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
o udzielenie zamowienia, wywiesi ogloszenie na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
www.mopssopot.pl. oraz www.sopot.pl W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego
oferta zostanie wybrana Zamawiajacy okre$li termin i miejsce podpisania umowy, ktérej wzor
stanowi zatacznik nr 6.
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Ad.A
A. Cena -70
LiC_Z_];;l_;l_l;]_l_(:O:\; ;;_zyznana ofercie za ceng zostanie obliczona wg wzoru:
Cena najnizsza
Cena badana

Ad.B

B. Baza lokalowa 15

1. Kazdy czlonek komisji moze przyzna¢ ofercie od 1 do 15 punktow. Liczba punktow przyznana
ofercie za baze lokalowa, zostanie obliczona jako S$rednia punktow przyznanych przez
poszczegdlnych cztonkdéw komisji.

2. Przy ocenie bazy lokalowej pod uwage bedzie brane: spelnienie wymogoéw technicznych do
realizacji Centrum Integracji Spotecznej w tym:

a) Liczba i wielko$¢ pomieszczen powinna by¢ dostosowana do liczebnosci grupy (10 osob) i
specyfiki prowadzonych zaje¢. Pomieszczenia powinny by¢ dostosowane do potrzeb uczestnikow
(w tym réwniez uczestnikow z niepelnosprawnosciami) i wyposazone w niezbgdny sprzet, w tym
w sprzet ochrony ppoz.

b) Miejsce prowadzenia ustug reintegracji spotecznej i zawodowej to:

1) sale dydaktyczne wyposazone w tablice, krzesta, stoliki, sprzet multimedialny;

2) pracownie do przeprowadzenia zaje¢ praktycznej nauki zawodu, odpowiednio dostosowane do
specyfiki zaje¢ i wyposazone w niezbedne sprzety i urzadzenia;

3) pokdj spotkan indywidualnych zapewniajacy dyskrecjc w kontaktach z psychologiem,
pracownikiem socjalnym i innymi pracownikami;

4) sala do przeprowadzania zaje¢ terapeutycznych;

5) szatnie i odpowiednie zaplecze sanitarne.

c) Dodatkowo powinny by¢ wydzielone pomieszczenia do przechowywania materiatow
dydaktycznych zuzywanych w trakcie praktycznej nauki zawodu (magazyn produktow
spozywczych dla grupy kulinarnej, magazyn materiatdow remontowo —budowlanych dla grupy
remontowej itp.). Biuro powinno by¢ wyposazone w odpowiednie urzadzenia i sprzety, biurka,
krzesta 1 szafy do przechowywania akt.

Ad.C
C. Jakos¢ ustugi - 15

4. Kazdy cztonek komisji moze przyznaé ofercie od 1 do 15 punktow. Liczba punktow przyznana
ofercie za jako$¢ ustugi, zostanie obliczona jako $rednia punktéw przyznanych przez
poszczegdlnych cztonkdw komisji.

5. Przy ocenie jakosci ustugi pod uwage bedzie brane w szczegdlnosci:

a) kompleksowos$¢ oferty reintegracji zawodowej i spotecznej dla uczestnikow CIS,
b) indywidualizacja wsparcia,

C) propozycja planu zaje¢ dla uczestnikow CIS,

d) Regulamin uczestnictwa w CIS

e) ilos¢ i doswiadczenie personelu,

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
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Termin zwiazania z oferta wynosi 30 dni liczac od dnia wyznaczonego jako termin sktadania ofert
ostatecznych.

X. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Istotne dla stron postanowienia oraz warunki, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy
W sprawie zamowienia publicznego sa okreslone we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 6.

2. Tre$¢ umowy nie bedzie podlega¢ negocjacjom.

3. Przed podpisaniem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego, wybrany Wykonawca
zobowiazany jest do przedstawienia Zamawiajacemu dokumentu potwierdzajacego posiadanie
zezwolenia na prowadzenie placéwki, jezeli takiego zezwolenia wymagaja przepisy prawa.

XI. INFORMACJE O WADIUM
Wykonawcy nie maja obowiazku wnoszenia wadium.

XII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom ubiegajacym si¢ o zamowienie publiczne przystluguja $rodki ochrony prawnej,
okreslone w dziale VI Prawa zamoéwien publicznych, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamowienia doznal lub moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

X111 ZALACZNIKI DO SIWZ

Zalacznik nr 1 - Przedmiot zamowienia

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty

Zatacznik nr 3- Oswiadczenie o spetieniu warunkow okreslonych w art.22ust.1pzp
Zakacznik nr 4- O$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1
ustawy PzP

5. Zalacznik nr 5 — Informacja Wykonawcy o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j art. 24
ust. 2 pkt 5 ust. PzP

Zatacznik nr 6- Wzor umowy

Zakacznik nr 7- Wzdr umowy powierzenia danych osobowych

8. zalacznik nr 8 do STWZ - wniosek o przyjecie do Centrum Integracji Spotecznej

oINS

~N o
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I CEL ZAMOWIENIA

Celem zamowienia jest organizacja i realizacja Centrum Integracji Spotecznej (CIS) w Sopocie w
okresie od 1 lipca 2016 roku do 30 wrze$nia 2018 roku dla 30 uczestnikéw projektu pt. Twoja Szansa.
Kompleksowe wsparcie dla 0sob zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym.

Podstawowym celem prowadzenia CIS jest realizowanie pelego zakresu programu zatrudnienia
socjalnego skierowanego do os6b wskazanych w art. 1 ust. 2 ustawy o zatrudnieniu socjalnym,
umozliwiajacego walke z ubdstwem, marginalizacja 1 wykluczeniem spotecznym.

11 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i prowadzenie Centrum Integracji Spolecznej (CIS)
dla 30 uczestnikow projektu pt. ,,Twoja Szansa. Kompleksowe wsparcie dla oséb zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym” w okresie od 1 lipca 2016 roku do 30 wrzes$nia 2018
roku w trzech cyklach zaje¢, trwajacych 6 miesiecy kazdy, obejmujacych reintegracje spotecznag i
zawodowa uczestnikow zgodnie z Ustawa o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. 2003 nr 122 poz.
1143 z pézn. zm.) na terenie Miasta Sopotu.

2. Uczestnikami  CIS rmoga by¢ tylko i wylacznie uczestnicy projektu pt. Twoja Szansa.

Kompleksowe wsparcie dla o0sob zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym,

nr umowy: RRPM.06.01.02-22-0018/1501. Projekt jest dofinansowany ze $rodkéow Unii

Europejskiej, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego,

Poddziatanie 6.1.2.

Uczestnikow do CIS, bedzie kierowa¢ Zamawiajacy.

Uczestnikami moga by¢ osoby, ktéore podlegaja wykluczeniu spotecznemu, sa zagrozone

wykluczeniem spotecznym i1 ze wzgledu na swoja sytuacje zyciowa nie sa w stanie wlasnym

staraniem zaspokoi¢ swoich podstawowych potrzeb zyciowych, znajduja si¢ w sytuacji
powodujacej ubdstwo i uniemozliwiajacej lub ograniczajacej uczestnictwo w zyciu zawodowym,

spotecznym i rodzinnym. W szczegolnosci beda to osoby najbardziej oddalone od rynku pracy, w

tym:

a. osoby bezdomne realizujace indywidualny program wychodzenia z bezdomnos$ci, w
rozumieniu przepisOw o pomocy spotecznej,

osoby uzaleznione od alkoholu,

osoby uzaleznione od narkotykow lub innych srodkow odurzajacych,

osoby chore psychicznie, w rozumieniu przepisdéw o ochronie zdrowia psychicznego,

osoby dtugotrwale bezrobotne w rozumieniu przepisbw o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy,

f. osoby zwalniane z zaktadow karnych, majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem, w
rozumieniu przepisOw o pomocy spotecznej,

g. uchodzcy realizujacy indywidualny program integracji, w rozumieniu przepiséw o pomocy
spotecznej;

h. osoby niepetnosprawne, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, ktorzy podlegaja wykluczeniu spotecznemu i
ze wzgledu na swoja sytuacje zyciowa nie sa W stanie wlasnym staraniem zaspokoié
swoich podstawowych potrzeb zyciowych i znajduja sie W sytuacji powodujacej ubostwo
oraz uniemozliwiajacej lub ograniczajacej uczestnictwo w zyciu zawodowym, spotecznym
i rodzinnym.

I. osoby niepracujace, niezarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy

~w
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5.

®©

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Program realizowanej ushugi powinien obejmowac¢: dziatania, ktore zapewnia pomoc w uzyskaniu
bezpieczenstwa socjalnego, aktywizacje zawodowa, osobisty rozwdj i obejmowac zagadnienia
realizowane poprzez nast¢pujace ustugi:
a. reintegracj¢ zawodowa, czyli odbudowanie i podtrzymanie u osoby uczestniczacej
w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej zdolnosci do samodzielnego §wiadczenia
pracy na rynku pracy,
b. reintegracj¢ spoteczna czyli odbudowanie i podtrzymanie u osoby uczestniczacej
w zajeciach w Centrum Integracji Spolecznej umiejgtnosci uczestniczenia w Zyciu
spotecznosci lokalnej 1 pelnienia 1ol spotecznych w miejscu pracy, zamieszkania
lub pobytu,
C. Umozliwienie zatrudnienia wspieranego, czyli udzielenie pomocy osobie uczestniczacej
w zajeciach w Centrum Integracji Spolecznej w podjgciu pracy na podstawie stosunku
pracy lub w podjeciu dziatalno$ci gospodarcze;j.
Czas dziennego pobytu uczestnika w Centrum Integracji Spotecznej nie moze by¢ krotszy niz
6 godzin.
Ustuga reintegracji zawodowej powinna obejmowac 4 dni w tygodniu.
Usluga reintegracji spolecznej powinna obejmowac 1 dzien w tygodniu.
Okres pobytu jednego uczestnika w ramach realizowanej ustugi powinien wynosi¢ maksymalnie 6
miesigcy.
Wykonawca jest zobowiazany zapewni¢ uczestnikom bezpieczne 1 higieniczne warunki
uczestnictwa, w tym $rodki ochrony indywidualnej, szkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przeprowadzenie odpowiednich badan lekarskich.
Wykonaweca jest zobowiazany do zapewnienia uczestnikom CIS odpowiedniej ilo$ci materiatow
1 produktow szkoleniowych celem efektywnego prowadzenia zaje¢ praktycznych w ramach kazdej
z grup nauki zawodow.
Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia uczestnikom CIS wedtug ich potrzeb konsultacji
indywidualnych ze specjalistami.
Wykonawca zapewni uczestnikom zaje¢ w Centrum Integracji Spolecznej zaopatrzenie z tytutu
wypadku w trakcie pobytu w CIS na podstawie przepisow o zaopatrzeniu z tytutu wypadkoéw
lub choréb zawodowych powstatych w szczegdlnych okolicznosciach.
Wykonawca zapewni uczestnikom zaje¢ w Centrum Integracji Spotecznej jeden cieply positek
dziennie.
Uczestnictwo danej osoby w CIS powinno obejmowaé indywidualne wsparcie danego uczestnika
oraz konczy¢ si¢ uzyskaniem certyfikatu zakonczenia uczestnictwa w CIS.
Wykonaweca jest zobowiazany do wyplaty uczestnikom CIS $wiadczenia integracyjnego zgodnie
z art. 15 ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym, bez wzgledu na to czy otrzyma
refundacjg wyplacanych §wiadczen integracyjnych od wlasciwego starosty lub z innych zrédet.
Wykonawca jest zobowigzany do przetwarzania danych osobowych uczestnikow CIS zgodnie z
ustawa z dnia 26 czerwca 2014 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 poz. 1182 z p6zn.
zm.) Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w sprawie powierzenia danych
osobowych do przetwarzania

111 KOD CPV 80.53.00.00-8

IV TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1.0d 1 lipca 2016 roku do 30 wrzesnia 2018 roku.

2. Harmonogram realizacji zamowienia: Usluga powinna by¢ realizowana w trzech cyklach
trwajacych 6 miesigcy kazdy, dla 10 uczestnikéw kazdy.

a) Prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej w 2016 roku — od 1 lipca do 31 grudnia 2016 (doktadne
godziny zaj¢¢ beda ustalane indywidualne w porozumieniu z zamawiajacym, zgodnie z ustawa o
zatrudnieniu socjalnym)

b) Prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej w 2017 roku — doktadne terminy i godziny zajgc¢ begda
ustalane indywidualne w porozumieniu z zamawiajacym, zgodnie z ustawa o zatrudnieniu socjalnym),
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¢) Prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej w 2018 roku — doktadne terminy i godziny zajec¢ beda
ustalane indywidualne w porozumieniu z zamawiajacym, zgodnie z ustawa o zatrudnieniu socjalnym).

V REALIZACJA PELATNOSCI

1. Realizacja platnosci dokonana bedzie w przelewem, z konta bankowego Zamawiajacego na
konto Wykonawcy na ponizszych zasadach:

a) Rozliczenie bedzie obejmowac okresy miesigczne.

b) Wykonawca ustugi begdzie zobowiazany przekazania Zamawiajacemu rozliczenia
miesigcznego w terminie do 4 dnia nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym, w formie
faktury VAT z zalaczonym imiennym zestawieniem Swiadczeniobiorcow obejmujacym
okres faktycznego swiadczenia ustug.

C) Zamawiajacy nalezno$¢ za wykonanie §wiadczonych ustug uiszczaé bedzie w terminie 7
dni roboczych od daty otrzymania faktury VAT lub rachunku z imiennym zestawieniem
uczestnikéw CIS obejmujacym okres faktycznego §wiadczenia ustug.

d) Rozliczenie obejmowac bedzie miesiace, w ktorych byla realizowana ustuga.

VI KARY UMOWNE

Za niewlasciwe niewykonanie przedmiotu zamdwienia, naliczane beda kary umowne w wysokosci
okreslonej we wzorze umowy.

VIl SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZADANIA
1.  Wykonawca realizujacy zadanie powinien:

a) posiada¢ plan realizacji zadania,

b) posiada¢ doswiadczenie w realizowaniu takich samych lub podobnych zadaf —minimum 12
miesigcy prowadzenia Centrum Integracji Spotecznej

¢) posiada¢ $rodki i urzadzenia dla nieprzerwanego i wlasciwego przebiegu realizowanego

zadania,

d) $wiadczy¢ ushugi poprzez pracg osob posiadajacych odpowiednie kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie,

e) w ramach $wiadczonej ustugi prowadzenia Centrum Integracji Spolecznej realizowaé
dziatania, zgodne z ustawg o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2003 nr 122 poz. 1143 z pdzn.
zm.) ktére zapewnia pomoc w uzyskaniu bezpieczenstwa socjalnego, aktywizacje zawodowa,
osobisty rozwdj i obejmowaé zagadnienia realizowane poprzez nastgpujace ustugi:

1) reintegracje zawodowa, czyli odbudowanie i podtrzymanie u osoby uczestniczacej w
zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej zdolnosci do samodzielnego §wiadczenia
pracy na rynku pracy,

2) reintegracj¢ spoteczng czyli odbudowanie i podtrzymanie u osoby uczestniczacej w
zajgciach w Centrum Integracji Spotecznej umiejgtno$ci uczestniczenia w zyciu
spotecznosci lokalnej 1 petnienia rol spolecznych w miejscu pracy, zamieszkania lub
pobytu,

3) umozliwienie zatrudnienia wspieranego, czyli udzielenie pomocy osobie
uczestniczacej w zajgciach w Centrum Integracji Spolecznej w podjeciu pracy na
podstawie stosunku pracy lub w podjeciu dziatalno$ci gospodarczej.

f) Uczestnictwo danej osoby w CIS powinno obejmowa¢ indywidualne wsparcie danego
uczestnika oraz konczy¢ si¢ uzyskaniem certyfikatu zakonczenia uczestnictwa w CIS.

2. Wykonawca, $§wiadczacy opisany przedmiot zamowienia zobowiazany jest jednoczes$nie do:

a) prowadzenia rejestru osob korzystajacych ze wsparcia Wykonawcy, skierowanych przez
Zamawiajacego, w ramach projektu pt. ,,Twoja Szansa. Kompleksowe wsparcie dla osob
zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym”, na wzorach udostepnionych przez
Zamawiajacego.
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b) prowadzenia pracy socjalnej, w tym motywowania o0s6b bedacych uczestnikami
do podejmowania zatrudnienia.
Cc) stalej wspolpracy z pracownikiem socjalnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Sopocie,
d) prowadzenia przejrzystej dokumentacji w zakresie realizowanej ustugi,
e) sporzadzania comiesi¢cznych sprawozdan z postgpdéw realizowanej ustugi w zakresie
merytorycznym i finansowym,
f) Informowanie o wszelkich problemach pojawiajacych si¢ podczas realizowanej ustugi, ktore
moga mie¢ wptyw na jej przebieg.
. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom. Wykonawca bedzie ponosit pelna odpowiedzialno$¢ wobec
Zamawiajacego i 0sob trzecich za ustugi wykonane przez podwykonawcow.
. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujace warunki
udziatu w postepowaniu:
a) Posiadaja aktualny status Centrum Integracji Spotecznej nadany przez Wojewode
Pomorskiego,
b) Posiadaja co najmniej 12 miesigczne doswiadczenie w prowadzeniu Centrum Integracji
Spotecznej,
c) posiadaja wiedze i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamdwienia
d) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia (wykaza si¢ osobami, ktore posiadaja odpowiednie kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie)
. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczego6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.
. Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu innego podmiotu, podmiot ten musi by¢
podwykonawca tej czesci realizacji zamowienia, dla ktorej Wykonawca polega na jego wiedzy i
doswiadczeniu.
. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza wykaza¢, ze warunki udzialu
w postgpowaniu okre$lone przez Zamawiajacego spetniaja lacznie, z tym ze zaden z wykonawcow
nie moze podlega¢ wykluczeniu
. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza ilos¢ punktow
oraz obejmie przedmiot zamowienia w cato$ci.
. Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastgpujacym kryterium: cena, baza
lokalowa, jako$¢ ustugi.
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zalacznik nr 2 do SIWZ

OFERTA

(nalezy poda¢ pelna nazweg Wykonawcy, adres, )
W odpowiedzi na ogloszenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sopocie z dnia
............................ roku o przetargu nicograniczonym na ,,Prowadzenie Centrum Integracji

Spotecznej”.

1. O$wiadczamy, ze =zapoznaliSmy si¢ z SIWZ i nie wnosimy do nich Zzadnych zastrzezen oraz
zdobylismy niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

2. Oferujemy realizacje przedmiotu zamoéwienia za ceng:

a) Cene netto za usluge - osobomiesiac ...........ccueeueenenil

STOWI..ccuveenrititcctiiinnisticeiensineceesteeesnssessessessesssssessessssssssssessessesssessessessessesss s e s s as s zt
b) Podatek VAT ....%..cccccrervurercuecnens SIOWIE. c.eiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicieeeieenaeen 7t
¢) Cen¢ brutto (lacznie 2z podatkiem VAT) za usluge — osobomiesiac
.......................................... 7t
K] (11 1L zt
3. Deklarujemy realizacj¢ zamowienia dla ............... 0s6b.

4. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia - zgodnie z zatacznikiem nr 1
5. Ustugg bedziemy wykonywali w.......... S PIZY Ul
6. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ.

7. W razie wybrania naszej ofert zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w SIWZ w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajacego.

8. Na niniejsza ofertg sktada sig ........ kolejno ponumerowanych i parafowanych stron.

(podpis i pieczeé upowaznionego
Przedstawiciela Wykonawcy )
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Zalaczniki do oferty

1. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o spelnianiu warunkdéw okreslonych w art. 22 ust. 1 pzp

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 (szes¢) miesigcy przed upltywem terminu
sktadania ofert, potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego, w zakresie objetym
zamowieniem oraz okreslajacy osoby upowaznione do dokonywania czynnos$ci prawnych

3. Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie zalega z optaceniem podatkow, optat, oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu (US) (ZUS)

4. Polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci .

5. Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

6. Zalacznik nr 5 — Informacja Wykonawcy o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej art. 24 ust. 2
pkt 5 ust. PzP

7. Zatacznik nr 6 - Wzo6r umowy

8. Zalacznik nr 7 — Wzdér umowy dot. powierzenia przetwarzania danych

9. Opis bazy lokalowej, w ktorej ma by¢ wykonywana ustuga.

10. Opis doswiadczenia Wykonawcy w zakresie wykonania ustugi.

11. Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia decyzji administracyjnej wydanej przez
wojewode wlasciwego na siedzibg Centrum Integracji Spolecznej potwierdzajaca nadanie w/w
Centrum.
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

pieczatka firmowa Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne o§wiadczam, ze spetniam warunki
udzialu w postepowaniu wymienione w art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

miejscowos¢ i1 data

podpis osoby/osob uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

pieczatka firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy

Przystgpujac do udzialu w  postgpowaniu o zamdwienie publiczne  o$wiadczam,
ze nie podlegam wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu na podstawie przestanek wymienionych w
art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r.
poz. 2164 z pozn. zm.).

miejscowos¢ i data podpis osoby/osob uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

pieczatka firmowa Wykonawcy

Informacja Wykonawcy

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne informujg, ze naleze/ nie naleze* do
grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.).

* niepotrzebne skreslic

miejscowos¢ i data podpis osoby/osob uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy
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zalacznik nr 6 do SIWZ
UMOWA N ..o, 12016

zawarta w Sopocie w dniu ................. pomigdzy:

Gming Miasta Sopotu, ul. Kolejowa 14, 81-04 Sopot, NIP: 585-14-11-94, REGON: 000598492
reprezentowanym przez:

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej - Anng Jarosz

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru Wykonawcy w drodze przetargu nieograniczonego,
zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz.
2164 z p6zn. zm.).

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustugi prowadzenia Centrum Integracji
Spotecznej dla 30 uczestnikow projektu pt. ,,Twoja Szansa. Kompleksowe wsparcie dla osob
zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym” nr umowy: RRPM.06.01.02-22-
0018/1501, zwanych dalej Swiadczeniobiorcami. Projekt jest dofinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego,
Poddziatanie 6.1.2.

2. Miejscem wykonywania ushlug okreslonych w ust. 1 niniejszego paragrafu jest

3. Liczba Swiadczeniobiorcow wynosi 10 (stownie: dziesigé) osob miesigcznie w jednym cyklu
trwajacym 6 (stownie: sze§¢) miesigcy.

4. Lacznie liczba $wiadczeniobiorcow szacowana jest na 30 ( slownie: trzydziesci) oséb w trzech
cyklach trwajacych 6 (stownie: szes¢) miesiecy kazdy.

5. Ustuga jest realizowana zgodnie z harmonogramem:
a) Prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej w 2016 roku — od 1 lipca do 31 grudnia 2016
b) Prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej w 2017 roku — doktadne terminy i godziny zajec
beda ustalane indywidualne w porozumieniu z zamawiajacym, zgodnie z ustawa o zatrudnieniu
socjalnym w terminie pézniejszym
¢) Prowadzenie Centrum Integracji Spotecznej w 2018 roku — doktadne terminy i godziny zajeé
beda ustalane indywidualne w porozumieniu z zamawiajacym, zgodnie z ustawa o zatrudnieniu
socjalnym, w terminie pozniejszym.

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizowania ustugi organizacji i prowadzenia Centrum Integracji
Spotecznej na podstawie Ustawy o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2003 nr 122 poz. 1143 z pdzn.
zm.) na terenie Miasta Sopotu.

§3

1. Wykonawca zapewnia realizacjg ustug, o ktorych mowa w §1 niniejszej umowy w bazie
lokalowej przystosowanej do 0sob z niepelnosprawnosciami.

2. Wykonawca, w ramach $wiadczonych ustug zapewnia: dziatania, ktore zapewnia pomoc w
uzyskaniu bezpieczenstwa socjalnego, aktywizacje¢ zawodowa, osobisty rozwoj i obejmowaé
zagadnienia realizowane poprzez nastgpujace ushugi:
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No ok~ w

10.

11.
12.
13.

14.

15.

a) reintegracje zawodowa, czyli odbudowanie i podtrzymanie u osoby uczestniczacej w
zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej zdolnosci do samodzielnego §wiadczenia pracy na
rynku pracy,

b) reintegracjg spoteczng czyli odbudowanie i podtrzymanie u osoby uczestniczacej w zajgciach
w Centrum Integracji Spotecznej umiejgtnosci uczestniczenia w zyciu spotecznosci lokalnej i
petnienia rol spotecznych w miejscu pracy, zamieszkania lub pobytu,

C) umozliwienie zatrudnienia wspieranego, czyli udzielenie pomocy osobie uczestniczacej w
zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej w podjeciu pracy na podstawie stosunku pracy lub
w podjeciu dziatalnosci gospodarcze;.

Czas dziennego pobytu uczestnika w Centrum Integracji Spolecznej wynosi minimum 6 godzin.

Ustuga reintegracji zawodowej jest realizowana przez 4 dni w tygodniu.

Usluga reintegracji spolecznej jest realizowana przez 1 dzien w tygodniu.

Okres pobytu jednego uczestnika wynosi 6 miesigcy.

Wykonawca zapewnia uczestnikom bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa, w tym $rodki

ochrony indywidualnej, szkolenie w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz

przeprowadzenie odpowiednich badan lekarskich.

Wykonawca zapewnia uczestnikom CIS odpowiednia ilo§¢ materiatow 1 produktow

szkoleniowych celem efektywnego prowadzenia zaje¢ praktycznych w ramach kazdej z grup

nauki zawodow.

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia uczestnikom CIS wedtug ich potrzeb konsultacji

indywidualnych ze specjalistami.

Wykonawca zapewnia uczestnikom CIS zaopatrzenie z tytulu wypadku w trakcie pobytu w CIS

na podstawie przepisOw o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub chorob zawodowych powstalych

w szczegolnych okoliczno$ciach.

Wykonawca zapewnia uczestnikom CIS jeden positek dziennie.

Uczestnictwo danej osoby w CIS obejmuje indywidualne wsparcie oraz konczy si¢ uzyskaniem
certyfikatu zakonczenia uczestnictwa w CIS.

Wykonawca zapewnia ubezpieczenie o0sOb objetych uslugami reintegracji od: nastepstw

nieszczesliwych wypadkow na czas uczestnictwa w CIS, w tym w czasie zaje¢ praktycznych

Wykonawca jest zobowiazany do wyptaty uczestnikom CIS $wiadczenia integracyjnego zgodnie

z art. 15 ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym, bez wzgledu na to czy otrzyma
refundacje wyptacanych §wiadczen integracyjnych od wlasciwego starosty lub z innych Zrodet.

Wykonawca jest zobowiazany do przetwarzania danych osobowych uczestnikow CIS zgodnie z

ustawa z dnia 26 czerwca 2014 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2015 poz. 2135 z p6zn.

zm.) Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie powierzenia danych
osobowych do przetwarzania

§4

Cena ustugi okreslonej w §1 niniejszej umowy na rzecz jednego Swiadczeniobiorcy wynosi ............ zt

(stownie:......cceeevveriecriereereeenee, ) brutto za jeden osobomiesiac.

1.

1.

§5

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu rozliczenia miesigcznego w
terminie do 4 dnia nast¢pujacego po miesiacu rozliczeniowym, w formie faktury VAT lub
rachunku z zataczonym imiennym zestawieniem uczestnikow CIS obejmujacym okres
faktycznego $wiadczenia ushug.

Zamawiajacy pokrywa koszt ustug, o ktorych mowa w §1 niniejszej umowy wytacznie za czas
rzeczywistego ich §wiadczenia.

Zamawiajacy nalezno$¢ za wykonanie $wiadczonych ustug bedzie uiszczal w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania faktury VAT lub rachunku.

§6

Zamawiajacy ma prawo kontroli §wiadczonych ustug przez Wykonawcg.
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2.  Wykonawca zobowiazuje si¢ do pisemnego informowania Zamawiajacego o zamiarze usunigcia
Swiadczeniobiorcy z placowki z podaniem przyczyny, z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezwlocznego poinformowania go o kazdej osobie
usunigtej z placowki i skreslenia tej osoby z ewidencji. Informacja ta powinna by¢ stwierdzona
pismem Wykonawcy.
§7
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1. prowadzenia rejestru osOb korzystajacych z pomocy placéwki skierowanych przez
Zamawiajacego
2. prowadzenia pracy socjalnej,
3. stalej wspolpracy z pracownikiem socjalnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Sopocie, w szczegolnosci przy realizacji indywidualnych planoéw dziatania.

4. prowadzenia przejrzystej dokumentacji w zakresie realizacji ustugi

5. posiadania $rodkow i urzadzen dla nieprzerwanego i wiasciwego przebiegu realizowanego
zadania,

6. s$wiadczenia ustug poprzez pracg osob z odpowiednim przygotowaniem zawodowym,

7. informowania, ze ustuga jest realizowana ze S$rodkéw projektu pt. ,,Twoja Szansa.
Kompleksowe wsparcie dla oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym”,
dofinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego, Poddziatania 6.1.2..

8. Umieszczania logotypow udostepnionych przez Zamawiajacego na wszystkich materiatach,
W szczegolnosci  promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych srodkach trwatych, proporcjonalnie do
wielkos$ci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobra widoczno$é¢

§8
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez swoich pracownikow w
zwiazku z wykonywaniem ustug.
§9
1.  Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy
0 pomocy spotecznej, ustawy o zatrudnieniu socjalnym.
2.  Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania poufno$ci informacji majacych zwiazek z
wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci nie powinien podawac¢ do publicznej wiadomosci
nazwisk oséb korzystajacych z pomocy, rodzaju i zakresu przyznanego §wiadczenia.

§10
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wspotpracy z Zamawiajacym oraz podejmowania dzialan w zakresie
aktywizacji zawodowej i reintegracji spotecznej Swiadczeniobiorcow
§11
Strony ustalaja, iz w przypadku niewtasciwego wykonania ustugi Wykonawca zostanie obcigzony
karami umownymi w wysokosci:
1) w przypadku niezachowania przez =~ Wykonawce  termindw  okreslonych w § 6 —
200.00 zt za kazdy przypadek
2) w przypadku odmowy przyjecia Swiadczeniobiorcy — 500.00 zt. za kazdy przypadek.
§12
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia 1 lipca 2016 roku do dnia 30 wrzesnia 2018
roku.
§13
Wykonawca zobowiazuje si¢ do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC obejmujacej
przedmiot umowy przez caly czas jej trwania.
§14
1. Kazdej ze stron przyshuguje prawo do wypowiedzenia umowy za pisemnym 3-miesi¢cznym
okresem wypowiedzenia, liczonym od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu
w ktorym ztozono pisemne wypowiedzenie.
2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze Wykonawca nie wywiazuje sig Z przyjgtych
obowiazkoéw, Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy Ww trybie
natychmiastowym
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§15
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem jej niewaznosci.

§16
Wiasciwy do rozpoznania sporow wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§17
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy
Zamawiajgcy Wykonawca
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zalacznik nr 7 do SIWZ

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu w Sopocie

pomiedzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej, ul. Kolejowa 14, 81-835 Sopot
reprezentowanym przez

Anng Jarosz — Dyrektora

zwanym dalej ,,Powierzajacym”

cee

cee

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

§1

Dla potrzeb niniejszej umowy przyjmuje si¢ nastgpujace znaczenie dla ponizej wymienionych
sformutowan:

~w

1) ,Ustawa” — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.
z 2015 r. poz. 2135 z p6zn. zm.);

2) ,rozporzadzenie” — rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. Nr 100, poz.
1024).

§2
Powierzajacy dziatajac na podstawie art. 31 ust. 1 Ustawy powierza Przyjmujacemu przetwarzanie
danych osobowych zawartych w zbiorze ,,Ewidencja klientéw pomocy spotecznej”, a Przyjmujacy
powierzenie przetwarzania danych osobowych przyjmuje, na warunkach okre§lonych w niniejszej
umowie.
Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych przez Przyjmujacego jest realizacja zadan

w zakresie dziatalno$ci na rzecz reintegracji spoteczno — zawodowej klientow Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Powierzajacy oswiadcza, ze jest nadal administratorem danych, ktore powierza.

Przyjmujacy moze przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w celu przewidzianym w ust.2.

Zakres powierzonych do przetwarzania przez Przyjmujacego danych osobowych klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sopocie: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, data
i miejsce urodzenia, PESEL, status osoby bezrobotnej, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,
zaswiadczenia lekarskie o stanie zdrowia, ukonczonej terapii dla oséb uzaleznionych od alkoholu,
$wiadectwo zwolnienia z zakladu karnego, zaswiadczenie o realizacji indywidualnego programu
integracji, zaswiadczenie o realizacji indywidualnego programu wychodzenia z bezdomnosci.

§3

Przyjmujacy zobowiazuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktorych mowa § 2 ust.5 do

ich zabezpieczenia poprzez podjecie $rodkéw technicznych i organizacyjnych, o ktéorych mowa

w art.36-39a ustawy.

Przyjmujacy o$wiadcza, ze zgodnie z rozporzadzeniem:

1) prowadzi dokumentacjg opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujace si¢ w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych zapewniaja odpowiedni poziom bezpieczenstwa,

3) stosuje s$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych
osobowych, a w szczeg6lnosci zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osoba nieuprawniona, przetwarzaniem
Z naruszeniem ustawy, zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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3. Przyjmujacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z niniejsza umowa,
ustawa, rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore
chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

4. Przyjmujacy zobowiazuje si¢ przestrzega¢ tajemnicy przekazanych danych osobowych, nie
przetwarza¢ ich w sposob inny niz okre$§lony Umowa, w szczegélnosci nie udostgpnial
otrzymanych danych osobowych osobom trzecim, rowniez po zakonczeniu realizacji niniejszej
umowy.

5. Do przetwarzania powierzonych danych osobowych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby
posiadajace wydane przez Przejmujacego imienne upowaznienie. Przejmujacy prowadzi
ewidencje 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

6. Przyjmujacy zobowiazuje si¢ do natychmiastowego powiadomienia Powierzajacego
o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych
w wyniku realizacji umowy.

§4

1. Powierzajacy jest uprawniony do kontrolowania Przyjmujacego w zakresie przetwarzania
powierzonych danych osobowych, co do zgodnos$ci z powszechnie obowiazujacymi przepisami
prawa o ochronie danych osobowych.

2. Przyjmujacy zobowiazuje si¢ zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakos$ci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sformulowane w toku kontroli
przeprowadzonej przez Powierzajacego.

3. W przypadku zakonczenia realizacji zadania okreslonego w § 2 ust.2 Przyjmujacy zobowiazany
jest do trwatego usunigcia powierzonych mu danych osobowych oraz zniszczenie wszelkich kopii
tych danych bedacych w posiadaniu Przyjmujacego. Przyjmujacy zobowiazuje sig takze podjaé
stosowne dziatania w celu wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych
powierzonych przez osoby nieuprawnione.

4. Po zakonczeniu realizacji zadania Przyjmujacy moze zachowac jedynie dane osobowe konieczne
do wykonania obowiazkow rozliczeniowych. Zachowane dane Powierzajacy powinien usunaé po
zakonczeniu terminu do ktéorego ma obowiazek przechowywania dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z wykonywanym zadaniem.

§5

Przyjmujacy jest zobowiazany powiadomi¢ Powierzajacego o kazdej kontroli Generalnego Inspektora

Danych Osobowych (GIODO), jezeli ma ona zwiazek z przetwarzaniem danych osobowych oraz

o0 kazdym pismie GIODO dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

§6

1. Przyjmujacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowa, a w szczegdlnos$ci za udostgpnienie osobom nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia przepisow ustawy lub niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie
Przyjmujacego, w nastgpstwie, czego Powierzajacy, jako administrator danych osobowych
zostanie zobowiazany do wyptaty odszkodowania Iub zostanie ukarany kara grzywny,
Przyjmujacy zobowiazuje si¢ pokry¢ Powierzajacemu poniesione z tego tytulu straty i koszty.

§7
1. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia podpisania do dnia zakonczenia realizacji
zadania okre$lonego w niniejszej umowie, nie dtuzej jednak niz do dnia nadania statusu centrum
integracji spotecznej tj. ..................... lub utraty tego statusu, z zastrzezeniem § 4 ust.3-4.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja, pod rygorem niewaznos$ci, formy pisemne;.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz ustawa i rozporzadzenie.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

n

no

Powierzajacy: Przyjmujacy:
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zalacznik nr 8 do SIWZ

WNIOSEK O PRZYJECIE
DO CENTRUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ W SOPOCIE

Whiosek skladajacy si¢ z czesci Ai B
Czeéé A - wypelnia instytucja kierujaca

(Osoba kontaktowa: pracownik socjalny, opiekun, terapeuta, kurator itp. )
wnioskuje o przyjecie do Centrum Integracji Spotecznej w Sopocie

Pana / Paniag

Przestanki do uczestnictwa w Centrum Integracji Spotecznej:
[ ] osoba bezdomna realizujaca indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,
W rozumieniu przepisdéw o pomocy spolecznej,
Sposob potwierdzenia - zaswiadczenie o realizacji indywidualnego programu wychodzenia z
bezdomnosci
[] osoba uzalezniona od alkoholu,
Sposob potwierdzenia — dokument potwierdzajqcy spetnienie przestanki
[] osoba uzalezniona od narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajacych (niepotrzebne skreslic),
Sposob potwierdzenia — opinia pracownika socjalnego OPS lub inny dokument potwierdzajqcy
spetnienie przestanki
[] osoba chora psychicznie, w rozumieniu przepisoéw o ochronie zdrowia psychicznego,
Sposob potwierdzenia - odpowiednie zaswiadczenie lub dokument potwierdzajqcy spelnienie
przestanki.
[] osoba diugotrwale bezrobotna w rozumieniu przepisow o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,
Sposéb potwierdzenia — zaswiadczenia z Urzedu Pracy potwierdzajqce posiadanie statusu 0Soby
bezrobotnej przez co najmniej 12 miesiecy w ciqgu ostatnich 24 miesiecy
[] osoba zwolniona z zaktadu karnego, majaca trudnosci w integracji ze $rodowiskiem,
W rozumieniu przepisdw o pomocy spotecznej
Sposob potwierdzenia — Swiadectwo zwolnienia z zaktadu karnego.
[] uchodzca realizujacy indywidualny program Integracji, w rozumieniu przepiséw o pomocy
spotecznej
Sposob potwierdzenia — zaswiadczenie o realizacji indywidualnego programu integracji.
[] osoba niepetnosprawna, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych
Sposob potwierdzenia — orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

[ ] Inne:

Data Podpis kierujacego do Centrum
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Czeéé B — wypelnia osoba kierowana

ZGODA NA UCZESTNICTWO W CENTRUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ
Dane osoby kierowanej
Imiginazwisko ... ...
2. Data, miejsce urodzenia

=

ol
_|
@
D
@
o
=
=
8
=
~—+
o
=
FaY
S
=
<

Czy korzysta Pan/Pani z:

o

zasitku dla bezrobotnych

zasitku przedemerytalnego

s$wiadczenia przedemerytalnego

renty strukturalnej

renty z tytulu niezdolnosci do pracy

emerytury

zadne z powyzszych
Czy korzystal/a lub korzysta Pan/Pani ze §wiadczen pomocy spolecznej?

S [

[] TAK [ ] NIE
Jezeli tak, to z jakich?

8. Z jakiego powodu chce Pan/Pani wzia¢ udzial w programie? (dwie odpowiedzi do wyboru)
[] zdobycie nowych kwalifikacji zawodowych

[] zdobycie nowych umiejetnosci z zakresu poruszania sie po rynku pracy

[ ] poprawienie mojej sytuaciji socjalnej

[ ] odnalezienie grupy ludzi, ktérzy wespra mnie w moim staraniu o wyjscie z bezrobocia

[ ] poprawienie mojej sytuaciji rodzinnej

[] zdobycie i poglebienie moich umiejetnosci interpersonalnych

[] zmiany mojego dotychczasowego zycia

[ ] poprawienie mojej sytuacji finansowej

[] inne,

Podpis Uczestnika
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