E-Usługa Portal Projektanta – procedura
	Nazwa wydziału
	Wydział Geodezji 

	Nazwa sprawy
	Portal Projektanta służy do składania wniosków  w sprawie koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu przez projektantów/inwestorów.

	Opis procedury

Dostarczenie wniosku:
	Wymagane dokumenty do wniosku o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:
1. Plan sytuacyjny zawierający propozycję usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym projektanta, sporządzony na kopii aktualnej mapy do celów projektowych poświadczonej za zgodność z oryginałem przez projektanta – format pliku PDF.
2. Dokument potwierdzający dokonanie opłaty za uzgodnienie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu.
3. Lokalizacja przestrzenna obiektów sieci uzbrojenia terenu (wersja elektroniczna         projektu) – plik KCD, DXF 2000 lub plik DGN/RDL v7.

Fakultatywnymi załącznikami do wniosku są: warunki techniczne, uzgodnienia lub inne dokumenty mające wpływ na przebieg narady itp.

	Telefon/ mail
	(058) 521 36 64
Mail: narada.koordynacyjna@um.sopot.pl

	Godziny pracy
	poniedziałek 10:00 – 18:00,  wtorek – czwartek 8:00- 16:00, piątek 7:30 – 15:30

	Opłaty administracyjne
	Zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. 2020, poz.276 ze zm.) opłatę za uzgodnienie pobiera się przed wykonaniem tej czynności. W związku z powyższym należy dokonać opłaty i przesłać dowód zapłaty niezwłocznie po otrzymaniu dokumentu obliczenia opłaty.
Warunkiem przedłożenia dokumentacji na naradę koordynacyjną jest dokonanie ww. opłaty.
Nr konta bankowego:
Urząd Miasta Sopotu Wydział Geodezji, ul. Kościuszki 25/27,

 Sopot NIP: PL 585-14-11-941

 Urząd Miasta w Sopocie 

Bank Millenium S.A. O/597 Sopot 07 1160 2202 0000 0000 6194 8079

Opłaty można dokonać także przez system płatności elektronicznej udostępniony w Portalu Projektanta.

	Opłaty skarbowe
	Pełnomocnictwo (jeśli wniosek składa pełnomocnik inwestora lub projektanta) wraz z potwierdzeniem uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 17 zł.
Uwaga! Pełnomocnictwo udzielone w formie aktu notarialnego, w którym jest zawarta informacja         o uiszczeniu opłaty skarbowej 17 zł od pełnomocnictwa, nie wymaga ponownej, drugi raz uiszczonej opłaty skarbowej (17 zł).

	Podstawy prawne
	Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. 2020, poz. 276 ze zm.)


