Zarzadzenie Nr 1006/2017
Prezydenta Miasta Sopotu
z dnia 11 lipca 2017 roku

w sprawie utworzenia Jednostki Realizujgcej Projekt pn. ,Zagospodarowanie wod
opadowych w zlewniach ciekow i kanatow zlokalizowanych na terenie Miasta Sopotu,
uchodzgcych do Zatoki Gdanskiej” .

Na podstawie: art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity z dnia 17 marca 2016r : Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu prawidtowej i sprawnej realizacji projektu pn. ,Zagospodarowanie wod
opadowych w zlewniach ciekow i kanatow zlokalizowanych na terenie Miasta Sopotu,
uchodzgcych do Zatoki Gdanskiej”, zwanego dalej ,Projektem” tworzy sie jednostke
realizujgcag projekt pod nazwg Jednostka Realizujgca Projekt pn. ,Zagospodarowanie
wod opadowych w zlewniach ciekow i kanatow zlokalizowanych na terenie Miasta
Sopotu, uchodzgcych do Zatoki Gdarnskiej”, zwang dalej Jednostkg Realizujgcg
Projekt wraz z Petnomocnikiem ds. Realizacji Projektu.

§ 2.

1. W sktad Jednostki Realizujgcej Projekt wchodzi:
1) Kierownik
2) zespoty merytoryczne:
a) zespot organizacyjno-prawny,
b) zespdt finansowy,
C) zespot techniczny,
zgodnie ze schematem organizacyjnym, stanowigcym Zatgcznik do Zarzgdzenia.

§ 3.

1. Na Kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt wyznaczam Panig Dagmare
Kania-Ptochackg — Zastepce Kierownika Dziatu Kanalizacji Deszczowej
i Melioracji Zarzadu Drog i Zieleni w Sopocie

2. Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt kieruje, koordynuje i nadzoruje prace
Jednostki Realizujgcej Projekt oraz w zakresie realizacji projektu sprawuje
zwierzchnictwo stuzbowe wobec pracownikow Jednostki Realizujgcej Projekt
zatrudnionych na stanowiskach wskazanych w schemacie organizacyjnym.

3. Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt jest odpowiedzialny za:

1) Koordynacje realizacji projektu zgodng z Umowg o dofinansowanie
z Instytucjg Wdrazajaca.

2) Monitorowanie postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

3) Nadzér nad przygotowywaniem i aktualizacjg: Harmonogramu Realizacji
Projektu, Planu Ptatnosci i Harmonogramu Rzeczowo-Finansowego.

4) Koordynacje rozliczeh prowadzonych inwestycji.



5) Zatwierdzanie faktur .

6) Przygotowanie i organizacje prac dotyczgcych przygotowania dokumentacji
przetargowych dla wszystkich przetargdw zatozonych w Harmonogramie
Realizacji Projektu.

7) Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, m.in.
przygotowanie i publikacje ogtoszenia, przygotowanie specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia SIWZ, w tym kryteriow oceny ofert oraz udziat
w pracach komisji przetargowych.

8) Poprawnos¢ i kompletnos¢ umow z wykonawca, ktére opatruje swojg parafa.

9) Nadzér nad realizacja umow podpisanych z wykonawcg robot i nadzorem
inwestorskim/ inzynierem kontraktu.

10) Przechowywanie i udostepnianie dokumentacji przetargowej zwigzane;j
z realizacjg projektu.

11) Zapewnienie fachowego uczestnictwa w odbiorach koncowych inwestycji
realizowanych w ramach Projektu.

12)Nadzor nad Projektem pod wzgledem uzyskania zatozonego efektu
ekologicznego.

13) Nadzor prac dotyczacych spraw terenowo-prawnych zwigzanych z Projektem.

14) Identyfikacje zagrozen w realizacji projektu oraz informowanie Petnomocnika
ds. Realizacji Projektu o nieprawidtowosciach.

15)Zapewnienie warunkéw pracy dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych
i audytow.

16) Zapewnienie warunkéw i ogolny nadzér nad przechowywaniem catosci
dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym oraz
kontraktami przez okres 5 lat od zakohczenia finansowego projektu.

17)Udziat w przygotowaniu wnioskéw o ptatnos¢

18) Nadzor i kontrole nad pracownikami Jednostki Realizujgcej Projekt.

19) Wykonywanie innych zadan i czynnos$ci zleconych przez Petnomocnika
ds. Realizacji Projektu.

20) Wspotprace z instytucjg zarzgdzajgcg programem operacyjnym.

§4.

Zespot organizacyjno — prawny dziata w sktadzie:
1) radca prawny,
2) specjalista ds. kancelarii i archiwum.

. Do zadan zespotu organizacyjno-prawnego nalezy:

1) Obstuga prawno — organizacyjna realizowanego projektu.

2) Organizacja narad koordynacyjnych dot. realizacji zadah w ramach projektu.

3) Nadzér nad przygotowaniem wszelkich dokumentéw prawnych potrzebnych
do realizacji projektu.

4) Uczestnictwo w przetargach w zakresie przygotowania dokumentacji
przetargowej, w tym umow dot. poszczegdlnych zadan projektu i pracach
komisji przetargowych.

5) Monitoring realizacji projektu w Scistej wspotpracy z kierownikiem Jednostki
Realizujgcej Projekt.

6) Przygotowanie wspolnie z zespotem finansowym i z zespotem technicznym
wszelkich wymaganych raportow, w tym z postepu realizacji projektu oraz



7)

nadzor nad terminowym przekazaniem wymaganych dokumentow do instytuciji
posredniczgcych.
Nadzér nad dziataniami zwigzanymi z popularyzacjg i informacjg dot. projektu.

§ 5.

. Zespot finansowy tworza:

1)
2)

specjalista ds. rozliczen,
specjalista ds. finansowo — ksiegowych.

. Do zadan zespotu finansowego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Prowadzenie biezgcych rozliczen dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych
wchodzgcych w zakres Projektu,

Nadzor nad realizacjg finansowg projektu zgodnie z zapisami odpowiednich
umow na poszczegolne zadania projektu i planami ptatnosci, w szczegolnosci
w zakresie ich terminowego ukonczenia, petnego i wtasciwego wykorzystania
przekazanych srodkdéw oraz w zakresie przygotowania raportowania.
Sporzgdzanie i aktualizacja plandéw ptatnosci i harmonogramow rzeczowo —
finansowych w Scistej wspotpracy z zespotem organizacyjno — prawnym
i zespotem technicznym, a takze odpowiedzialno$¢ za terminowe
przekazywanie ich do kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt.
Przekazywanie do kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt i zespotu
organizacyjno — prawnego danych umozliwiajgcych terminowe przygotowanie
wszelkich wymaganych raportéw.

Sporzgdzanie biezgcych sprawozdan finansowych.

Zapewnia ciggto$¢ finansowania projektu i terminowg realizacje ptatnosci
zgodnie z planami i harmonogramem stanowigcym zatgczniki do umowy
o dofinansowanie projektu.

Przygotowanie dla Petnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich
niezbednych informacji zwigzanych z terminowa realizacjg projektu.

§ 6.

. Zespot techniczny tworza:

1)
2)

gtébwny specijalista ds. inwestyciji,
specjalista ds. inwestyciji.

. Do zadan zespotu technicznego nalezy:

1)

2)
3)

4)

Zarzgdzanie techniczne projektem oraz jego monitorowanie w $cistej
wspotpracy z kierownikiem Jednostki Realizujgcej Projekt oraz Inzynierem
Kontraktu.

Przygotowanie dokumentaciji przetargowej, uczestnictwo w przetargach.
Przygotowanie dla Petnomocnika ds. Realizacji Projektu wszelkich
niezbednych informacji zwigzanych z terminowg realizacjg projektu oraz
wykonanie i aktualizacja harmonogramoéw realizacji projektu.

Przekazywanie do zespotu finansowego oraz zespotu organizacyjno-
prawnego danych umozliwiajgcych terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych raportow, w tym raportu z realizacji projektu na Komitet
Monitorujgcy.

5) Zabezpieczanie wykonania robdt budowlanych zgodnie z polskim prawem

budowlanym oraz harmonogramem rzeczowo — finansowym.



1.

2.

§7.

Na Petnomocnika ds. Realizacji Projektu wyznaczam panig Marzene Mikofajczyk

Gtéwnego Specjaliste w Wydziale Strategii Rozwoju Miasta.

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu reprezentuje beneficjenta Projektu przed

Instytucjami, w tym odpowiedzialnymi za realizacje Projektu oraz sprawuje nadzor

nad Jednostkg Realizujgcg Projekt i koordynuje jej dziatania.

Petnomocnik ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za:

1) reprezentowanie Gminy Miasta Sopotu w kontaktach z Narodowym
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
petnigcym funkcje Instytucji Wdrazajgcej dla dziatania 2.1 Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, w sprawach zwigzanych
z realizacjg umowy o dofinansowanie nr POIS.02.01.00-0022/16-00,

2) prawidiowg realizacje Projektu, a w szczegodlnosci odpowiednie zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techniczne ,

3) monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu w realizacji projektu oraz
zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa krajowego i wspélnotowego,
a W szczegolnosci z =zasadami, ktore sg okreslone w umowie
o dofinansowanie nr POIS.02.01.00-0022/16-00 oraz wytycznych.

4) przekazywanie Instytucji Wdrazajgcej lub podmiotom przez nig wskazanym
wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych 2z realizacja
projektu,

5) zatwierdzanie wnioskow w systemie SL2014.

6) przygotowanie dokumentéw do kontroli realizacji Umowy o dofinansowanie
oraz skierowanie do wspotpracy osob odpowiedzialnych za realizacje zadan
i upowaznienia osoby do udzielenia informacji na potrzeby przeprowadzanej
kontroli.

7) Zgtaszanie zastrzezen do informacji pokontrolne;.

8) Promocje i informacje Projektu.

9) Archiwizacje dokumentacji zwigzanej Projektem przez okres 5 lat
od zakonczenia finansowego projektu.

§ 8.

Na Zastepce Petnomocnika ds. Realizacji Projektu wyznaczam panig Grazyne

Brunn — Mietkiewicz - w Wydziale Strategii Rozwoju Miasta.

Zastepca Petnomocnika ds. Realizacji Projektu jest odpowiedzialny za:

1) Zastepowanie Petnomocnika ds. Realizacji Projektu podczas jego
nieobecnosci w zakresie udzielonych petnomocnictw.

2) Wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Petnomocnika
ds. Realizacji Projektu.

§9.

Upowazniam Dyrektora Zarzgdu Drog i Zieleni w Sopocie do ustalenia sktadu
osobowego Jednostki Realizujgcej Projekt.



§ 10.

Jednostka Realizujgca Projekt konczy swojg dziatalnos¢ z dniem rozliczenia Projektu
pn. ,Zagospodarowanie wod opadowych w Zzlewniach ciekow | kanatow
Zlokalizowanych na terenie Miasta Sopotu, uchodzgcych do Zatoki Gdarnskiej”.

§ 1.
Wykonanie Zarzagdzenia powierzam Wiceprezydentowi Miasta Sopotu Marcinowi
Skwierawskiemu.

§12.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
/-/ dr inz. Jacek Karnowski

Radca Prawny
/-/ Anita Satek



Zatgcznik do Zarzadzenie Nr 1006/2017 Prezydenta Miasta Sopotu z dnia 11 lipca
2017roku: schemat organizacyjny JRP
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ds. Realizacji Projektu
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