Zarzadzenie Nr 499 /2016
Prezydenta Miasta Sopotu
zdnia 8 marca 2016r.

W sprawie przyjmowania i rozpatrywania petycji skladanych do Prezydenta Miasta Sopotu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z
2015 poz. 1515); art. 4 ust.1, art. 8, 11 i 14 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. z 2014
r. poz. 1195)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) ,,Urzad” — Urzad Miasta Sopotu,
2) ,,Prezydent” — Prezydent Miasta Sopotu,
1) ”Wiceprezydent” — Wiceprezydent Miasta Sopotu,
3) ,.Sekretarz” — Sekretarz Miasta Sopotu,
4) ,komorka organizacyjna ,, — wydziat , referat lub biuro Urzedu,
5) ,.kierownik komorki organizacyjnej” — naczelnik wydziatu , biura lub kierownik referatu,
6) ,,Rejestr” —rejestr centralny petycji kierowanych do organow
7) ,,Rada” — Rada Miasta Sopotu

§2
1. Petycje do Prezydenta mozna sktada¢ w nastepujacej formie:
1) pisemnej na adres Urzgdu Miasta Sopotu
2) za pomocg s$rodkéw komunikacji elektronicznej na adres ums@sopot.pl lub przez
elektroniczng skrzynke podawcza e-PUAP
3) osobiscie ztozone w Kancelarii Urzedu
2. Petycja moze by¢ sktadana na druku przyktadowym petycji stanowigcym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.
3. Petycja skladana w interesie podmiotu trzeciego za jego zgoda dotaczona do petycji moze by¢
sktadana na przyktadowym druku stanowigcym zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3
1. Petycje ztozone w formie pisemnej lub elektronicznej niezwlocznie przekazywane sg do
sekretariatu Prezydenta.
2. Dekretacji petycji do odpowiedniej komorki organizacyjnej dokonuje Prezydent, Wiceprezydent
lub Sekretarz celem przygotowania propozycji jej rozpatrzenia.
3. Zadekretowane petycje przekazywane sg do Biura Promocji i Komunikacji Spotecznej celem
rejestracji w rejestrze, a nastgpnie do wyznaczonej komorki organizacyjnej.

§4
1. Rejestr centralny dla petycji skierowanych do Rady i Prezydenta prowadzony jest w formie
elektronicznej na stronie internetowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publiczne;.
2. Rejestr jest jawny — z wylaczeniem danych wnioskodawcy, chyba, ze podmiot wnoszacy petycje
lub podmiot w interesie, ktorego petycja jest sktadana, wyrazi zgod¢ na ujawnienie jego danych
w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.
3. Zakres danych, ktore obejmuje Rejestr zawiera zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.


mailto:ums@sopot.pl

4.

5.

Za wprowadzanie danych do Rejestru w zakresie rozpatrywanych petycji odpowiada wyznaczony
pracownik Biura Promocji i Komunikacji Spotecznej, nadzorowany przez Naczelnika Wydziatu.
Informacje dotyczace daty ztozenia petycji, jej przedmiotu oraz zanonimizowany skan, a takze w
przypadku wyrazenia zgody- dane podmiotu wprowadzane sg do Rejestru niezwlocznie, jednak
nie po6zniej niz 14 dni od daty wplywu petycji do Urzedu.

Informacje dotyczace przebiegu postgpowania przekazane przez wiodacg komorke organizacyjng
wprowadzane s3 do Rejestru niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz 7 dni od zdarzenia majacego
Wplyw na przebieg postepowania.

Informacje o sposobie zalatwienia petycji wprowadzane sg do Rejestru w terminie 7 dni od daty
przestania zawiadomienia do podmiotu wnoszacego petycje.

§5

Zawiadomienie podmiotu wnoszacego petycj¢ o sposobie jej zatatwienia, po uzgodnieniu przez
Biuro Promocji i Komunikacji Spotecznej, po sprawdzeniu pod wzgledem formalno-prawnym przez
radce prawnego Urzedu podpisuje Prezydent, Wiceprezydent lub Sekretarz.

=

§6
Za terminowe rozpatrywanie petycji oraz przekazywanie informacji z przebiegu postgpowania
odpowiadajg kierownicy komorek organizacyjnych.
Biuro Promoc;ji 1 Komunikacji Spotecznej raz w roku sporzadza zbiorcza informacj¢ o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim i umieszcza ja na stronie internetowej Urzedu w Biuletynie
Informacji Publicznej w terminie do 30 czerwca .

§7
Rejestr petycji skierowanych do Rady Miasta Sopotu prowadzi Biuro Rady Miasta Sopotu.
Biuro Rady Miasta Sopotu odpowiada za wprowadzanie danych do Rejestru w zakresie
rozpatrywanych przez Rad¢ Miasta petycji.
Biuro Rady Miasta Sopotu raz w roku sporzadza zbiorczg informacj¢ o petycjach rozpatrzonych
w roku poprzednim i przekazuje do Biura Promocji i Komunikacji Spotecznej celem
umieszczenia na stronie internetowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie do
30 czerweca .

§8

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Sopotu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
/-1 Jacek Karnowski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 499 /2016
Prezydenta Miasta Sopotu
z dnia 8 marca 2016 r.

DANE PODMIOTU WNOSZACEGO *:
Nazwisko I Imig /

Adres zamieszkania/Siedziby....... ..o
Ares do KOrESPONUENCTI™ ™ .......uiiiiiiieie et b et
AIES BTl ™
Nazwisko 1 Imig¢ osoby reprezentujacej podmiot™.............coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennn .

DANE PODMIOTU TZRECIEGO****:

Nazwisko T ImMiQ / NAZWa. ... ..ottt e e et e e
Adres zamieszKania/SIEAZIDY ... ... e
Adres do KorespondenCi™ . ... .. . e
AIES -l

Prezydent Miasta Sopotu
ul. Kos$ciuszki 25/27
81-704 SOPOPT

PETY CJA
Na podstawie ustawy dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz.U. z 2014r.,poz. 1195) zadam:

Wyrazam zgode /Nie wyrazam zgody **** * na ujawnienie na stronie internetowej Urzedu
Miasta Sopotu moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.

(data 1 podpis wnoszacego petycije)

UWAGI

* w przypadku grupy podmiotow nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z podmiotow oraz osobe
reprezentujaca

** wypetni¢ gdy adres do korespondenc;ji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby

*** wypethi¢ w przypadku sktadania petycji za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej
*xk*wypetni¢ w przypadku sktadania petycji w interesie podmiotu trzeciego
F***E*niepotrzebne skreslic



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 499 /2016
Prezydenta Miasta Sopotu
z dnia 8 marca 2016r.

DANE PODMIOTU WYRAZAJACEGO ZGODE:
Nazwisko i Imig /

Adres zamieszKania/SIedZIDY........o.uiiuiiii i e
Adres Ao KOFESPONUENCTI®™.......cciiiecie et e e et e e s e sre e teeseesreesreeneesneenn
AIES -l % %
Nazwisko 1 Imi¢ 0soby reprezentujace] pOdmiot. ... ...ovuiiieiiiit i e ee e,

DANE PODMIOTU UPOWAZNIONEGO DO ZLOZENIA PETYCII:

NazZWISKO 1 TMiQ / NAZWA. ...ttt e e e e et e et e e e e e aanaen
Adres zamieszKania/siedzZiDy..........c.oiiiiiit i
Ares do KOreSPONUENCTI™ ™ ......ccuiiiiiieieierie e bbbttt e bbb
AT -l 2 e

ZGODA NA ZLOZENIE PETYCJI

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz.U. z 2014r.,poz. 1195)
wyrazam zgode na ztozenie w moim imieniu petycji przez:

Wyrazam zgode /Nie wyrazam zgody **** na ujawnienie na stronie internetowej Urzedu
Miasta Sopotu moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.

(data i podpis podmiotu wyrazajacego zgode)
UWAGI

*w przypadku grupy podmiotéw nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z podmiotow oraz osobe
reprezentujaca

** wypetni¢ gdy adres do korespondenc;ji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby

*** wypehi¢ w przypadku sktadania petycji za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
****niepotrzebne skresli¢



Zakres danych, ktore obejmuje Rejestr petycji

1. Numer kolejny

2. Data wptywu petycji do Urzedu Miasta Sopotu

3.Forma ztozenia petycji (scan) pdf

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 499 /2016
Prezydenta Miasta Sopotu
z dnia 8 marca 2016 r.

4. Dane podmiotu wnoszgcego — dane podmiotow, w interesie ktérych wnoszona jest petycja

5. Nazwa komorki rozpatrujacej petycje

6. Przewidywany termin rozpatrzenia petycji

7. Informacja o przebiegu postepowania (scan) pdf

8. Data zawiadomienia podmiotu wnoszgcego petycj¢ o sposobie jej zalatwienia / tre§¢
zawiadomienia ( scan) pdf

Lp.
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do
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