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Gdatisk, dnia 23 kwietnia 2018 1.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

i Nazwa i adres jednostki

‘ kontrolowanej

|
‘ Urzad Miasta Sopotu, adres: ul. Kosciuszki 25/27, 81-704
| Sopot.

‘ Przedmiot kontroli:

" Sprawdzenie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o
dowodach osobistych (Dz.U. z 2017 roku poz.1464 ze zm.) 1
| ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci

|[ Okres objety kontrola:

‘ Podstawa prawna
| przeprowadzenia kontroli

| (Dz.U. z 2017 roku poz.657 ze zm.) 4‘

| od dnia 1 lipca 2017 roku do dnia 28 lutego 2018 roku

Kontrola planowa w trybie zwyklym. 4‘

‘ Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt

‘ 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 1. 0 kontroli w administracji

‘ rzadowej. Wiasciwos¢ Wojewody jako organu nadzoru nad l
24

ewidencja ludno$ci okresla art. 5 ust. 2 ustawy zdnia
wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci oraz art. 9 ust.] ustawy

B P i F
Data rozpoczecia i zakonczenia

| 16 marca 2018 rok

| z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych. |4
l

| kontroli | ‘
| Kierownik jednostki Pan Jacek Karnowski — Prezydent Miasta Sopotu, funkcje petni

K p ‘ od 2002 roku
untrol_owanel | J

|
‘. Sklad zespolu kontrolujacego
|

" Piotr Kobicla - kierownik oddziatu ewidencji ludnosci ‘
i egzekucji administracyjnych - Wydziat Spraw Obywatelskich

| i Cudzoziemcow ‘
Karolina Stawska - inspektor wojewodzki - Wydzial Spraw ‘
Obywatelskich i Cudzoziemcow

‘ Dorota Machel - inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw ‘

| Obywatelskich i Cudzoziemcow

Informacje wst¢pne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. ‘

| o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia

6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

K

| Wydzial Obywatelski,

stalenia

1. Warunki lokalowe i obsada personalna

‘ znajduje si¢ na parterze budynku UM Sopot, gdzie zajmuje 8 pomieszczen, z €zego 2 pelnig

ktory realizuje zadania z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych

sl
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‘r funkcj¢ archiwéw. Okna pomieszczen zabezpieczone $3 kratami, a caly budynek wyposazony jest
W sysfem alarmowy. Dokumentacja przechowywana jest w sposob prawidiowy, w szafach
| drewnianych zamykanych na klucz. Karty dostgpu do systemu przechowywane sa ‘
| w szufladach zamykanych na klucz. ‘
|| Zadania z sakresu ewidencji ludnosci realizowane s3 przez Pania Mari¢ Sentkowska — ‘
‘ podinspektora, Panig Elzbiete Szczesniak — podinspektora, Pana Dawida Waleka — inspektora oraz ‘
|Paniq Joanng Kubicka-Baran — glownego specjalistg. Zadania z zakresu dowodow osobistych ‘
‘ realizuja: Pani Jadwiga Jerzak - podinspektor, Pani Matgorzata Wasilewska - inspektor oraz Pani ‘
| Ewa Swirkowska — glowny specjalista. Nadzor nad realizacja zadan sprawuje Pan Marcin Stgpien
| — naczelnik wydziah, ktory udzielal wyjasnien w trakcie kontroli. Pracownicy posiadali

‘ upowaznienia do dziatania w imieniu organu.

‘Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w_zakresie warunkéw _lokalowych i obsady

| personalnej. Z uwagi na pOWyZzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytywnie. ‘
|
‘ 2. Prowadzenie postepowan administracyj nych ‘
‘ W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w  sprawach meldunkowych
l w  kontrolowanym okresie ~wydano 91 decyzji administracyjnych (skontrolowano
i 13 decyzji) Akta kazdej sprawy znajduja si¢ w opisanej teczce, ktéra zawiera dokumentacj¢
‘ zgromadzona wediug dat wplywu poszczegOlnych pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie. |
| Decyzj_e administracyjne zostaly prawidtowo oznaczone, zawieraly sygnaturg i datg wydania aktu.
‘ Podpisane zostaly przez uprawniong do tego osobg, przy uzyciu stosownych pieczgci, zawieraty
| pouczenie o $rodkach odwotawczych. Strony otrzymaty decyzje za zwrotnym poswiadczeniem
‘ odbioru. Postgpowania zostaly zainicjowane przez podmioty uprawnione (strong postgpowania).
Zawiadomienia o wszczgciu sprawy wysylane byly do wszystkich stron postepowania. Podczas
‘ prowadzenia postgpowan organ meldunkowy podejmowat czynnoSci i przeprowadzal dowody
‘ wyjasniajagce majace na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy. Decyzje zawieraly prawidiowe
‘ uzasadnienie faktyczne 1 prawne. Postepowania administracyjne zostaly zakonczone w terminach

! przewidzianych przez przepisy Kpa.

‘Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowos$ci w _zakresie prowadzenia postepowaﬁ‘

‘ administracyinych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozvtywnie.

| 3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

‘ Zglaszanie 1 przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato si¢ zgodnie ze ‘
|
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[ sposobem opisanym W rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.09.2011 ro@

| obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2015r. poz. 1852 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw

w sprawie okreslenia wzorow 1 sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu |

| Wewnetrznych z dnia 13.12.2017 roku w sprawie okreslenia wzoréow i sposobu wypetniania
| formularzy ~ stosowanych  przy wykonywaniu  obowiazku meldunkowego  (Dz.U. ‘

‘ z 2017r. poz. 2411 ze zm.). W okresie objetym kontrola przyjgto 1353 zgloszenia meldunkowe ‘
obywateli polskich, z ktorych skontrolowano 150 zgloszen oraz 245 zgloszen meldunkowych ‘
| cudzoziemcow, z ktorych skontrolowano 49 zgtoszen. Rubryki na drukach meldunkowych byly ‘
‘ wypelnione prawidtowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby

w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby posiadajacej tytul prawny do lokalu. Zameldowanie

‘ odbywalo si¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami meldunkowymi.

|Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie meldowania obywateli polskich

‘ i cudzoziemcédw. Z uwagi na powyzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytvwhnie.

‘ 4. Udostepnianie danych osobowych ‘

‘ Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sie, ze nie budzi zastrzezen udostgpnianie danych ‘
osobov@ch uregulowane szczegblowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci oraz art. 72‘
‘ i art. 75 ustawy o dowodach osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 143 sprawy Zz zakresu
‘ udostepniania danych osobowych z Rejestru Mieszkancow ( taczna ilos¢ spraw w okresie objetym
‘ kontrola - 1007) oraz 59 spraw Z zakresu udostgpniania dokumentacji dowodowej
‘ ( taczna ilo$¢ spraw w okresie objetym kontrolg — 59). Nie budzi zastrzezeh udostgpnianie danych
osobowych z Rejestru Mieszkancow. Whioski o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow
‘ skladane sa przede wszystkim przez instytucje zwolnione z opfaty za udostepnienie danych takie
jak: komornicy sadowi, RENOMA., PCPR, SAUR NEPTUN Gdafisk, GUMED Gdansk, policja,
‘, prokuratura, sady oraz osoba prywatna do poswiadczenia dziedziczenia. Whnioski zostaty
| prawidlowo umotywowane i na tej podstawie kontrolowany organ zasadnie udostepnit Zadane
‘dane. Skontrolowano sprawy, w ktorych wnioskodawcy — osoby prywatne, nalezg do kregu ‘
podmiotow  zobowiazanych do  uiszczenia  oplaty za  udostgpnienic danych
z Rejestru Mieszkancow. Whnioski zostaly prawidlowo umotywowane i zataczono do nich
‘ potwierdzenie uiszczenia oplaty za udostepnienie danych. Podmioty te wykazaly interes prawny
‘ uprawniajacy do otrzymania 7adanych danych. Na tej podstawie kontrolowany organ zasadnie

‘ udostepnit zadane dane. Nie budzi rowniez zastrzezen udostepnianie dokumentacji dowodowej. W

‘ tym przypadku kontrolowany organ prawidtowo, na umotywowany wniosek, przekazywal zadang
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rdokumentacjf; znajdujaca si¢ w posiadaniu organu kontrolowanego. O udostgpnienie tych danych

| wystepowaly podmioty uprawnione, zwolnione z oplaty za udostgpnianie dokumentacji zwigzane) ‘
K dowodami osobistymi. Odpowiedzi na zapytania udzielane s3 W formie wydruku ‘
| z systemu lub w formie oddzielnego pisma, 1 egzemplarz pozostawiano ad acta. W kontrolowanym ‘
| okresié nie wydano decyzji 0 odmowie udostepnienia danych. ‘

‘Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w_zakresie udostepniania_danych osobowych.

7 uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytvwnie.

‘ 5. Wydawanie zaswiadczen ‘

|W okresie objetym kontrola wydano 503 zaswiadczenia na podstawie art. 45 ustawy

K ewidencji ludnosci(skontrolowano 100 spraw). Stwierdzono, ze odpowiedz udzielana jest
‘ w formie wydruku z systemu lub oddzielnego pisma. Wnioski 0 wydanie zaswiadczenia sktadaty
‘ osoby w swoim imieniu lub byty upowaznione do wystgpowania w imieniu cztonka rodziny.
‘Ustalono, se zaswiadczenia wydawane s prawidiowo, na umotywowany wniosek, zgodnie

‘ z obowiazujacymi przepisami. Pozostawiano egzemplarz ad acta.

‘ Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w_zakresie wydawania zaswiadczen. Z uwagi na

‘ powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.
|
6. Wydawanie dowodow osobistych
| W okresie objetym kontrolag wydano 4116 dowodéw osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 20
‘ kopert dowodowych o numerach: CFM679726, CFI303319, CGN917895, CGR174144,
CGWS898191, CGJ138728, CGK085582, CGGS533515, CGF036226, CGG924979, CGG408107,
CFX158941, CGA368913, CFW919307, CFD000327, CFV773302, CFJ895738, CGG889537, |
iCFW563665, CGMO057996. Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa
‘prawidtowo. W kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
‘ osobistego, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Whnioski 0
‘wydani_e dowodu osobistego skladane byly osobiscie w siedzibie UM Sopot. W przypadku
‘ maloletnich wnioski sktadane byly przez jednego z rodzicow, co bylo zgodne z art. 25 ust. 2
ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktore ztozyty wniosek.
‘ Nieodebrane dowody osobiste po uplywie 6 miesiecy przechowywane sg W kopertach

‘dowodowych, natomiast dowody osobiste przeznaczone do wydania przechowywane sa

|w miejscu niedostgpnym dla interesantéw. W okresie objetym kontrola nie wydano decyz&
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"o odmowie wydania dowodu osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz

‘ decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.

|Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci W zakresie wydawania dowodow osobistych.
| 7 uwagi na pOWYZsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

| Podczas kontroli sprawdzono rowniez rzetelnoé¢ danych statystycznych z zakresu ewidencji

“ ludnosci i dowoddéw osobistych przekazywanych Wojewodzie Pomorskiemu, ktore stan0w1a‘
podstawg do wyliczenia dotacji celowej na realizacj¢ powyzszych zadan. Por6wnano otrzymane ‘

dane z dokumentacja zrédlowa, nie stwierdzono rozbieznosci w tym zakresie.

gwierdzone nieprawidlowosci | Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

| Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:
‘ Ocena kontrolowanej dzialalnosci

l ; ‘i pozytywnie

A

WOJEWODA POMORSKI

/~/ Dariusz Drelich
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