Zarzadzenie Nr 1181 /2014
Prezydenta Miasta Sopotu
zdnia 19 lutego 2014r.

w sprawie planowania organizacji przedszkoli, szké! i placowek o§wiatowych prowadzonych przez
Miasto Sopot w roku szkolnym 2014/2015

Na podstawie art. 34 a ust. 3 ustawy o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256 poz.2572 ze zm.);

Prezydent Miasta Sopotu
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek oswiatowych prowadzonych przez Miasto Sopot
do przestrzegania w procesie projektowania organizacji przedszkola, szkoly lub placowki w roku
szkolnym 2014/2015 nastepujacych zasad:

I. Rekrutacja ucznidéw, organizowanie oddziatédw.

Przedszkola

1. Ustala sie liczbe oddzialow i miejsc w przedszkolach: Na rok szkolny 2014/2015 rekrutacja do
przedszkoli odbywa sie wg zasad ustalonych w tzw. ustawie rekrutacyjnej i kryteriéw uzgodnionych
z Prezydentem Miasta Sopotu.

P1-do 6. 0ddz./140 miejsc (w tym 1 oddzial 5.godzinny, ,,0”- 20 miejsc), P2 — do 4.0ddz./100 miejsc,
P4 — do 3.0ddz./75 miejsc, P5 —do 4.0ddz./100 miejsc (w tym 1 oddzial ,,0” 25 miejsc - calodzienny),
P8 —do 3.0ddz./75 miejsc, P10 —do 3.0ddz./75 miejsc, P12 —do 5.0ddz./125 miejsc (w tym 1 oddzial
integracyjny ,,0” - 20 miejsc).

1.1.Dziecko w wieku 5. lat i urodzone po 30 czerwca 2008 r. zobowiazane jest do odbycia rocznego
przygotowania przedszkolnego.

2.Deklaracje rodzicow o kontynuowaniu wychowania przedszkolnego sa skladane w terminie 7 dni
poprzedzajacych termin rozpoczecia postepowania rekrutacyjnego.

3. Zapisy dzieci na wolne miejsca w przedszkolu odbywaja si¢ w terminie od 10 marca br.
do 14 kwietnia br.

4. W terminie do 20 kwietnia br. dyrektorzy przedszkoli, do ktérych wplynelo wiecej wnioskow
0 przyjecie dzieci z Sopotu niz miejsc, ktérymi dysponuje placowka, zorganizuja posiedzenia komisji
kwalifikacyjnych.

5. Listy dzieci przyjetych do przedszkola nalezy poda¢ do wiadomosci w dniu 23 kwietnia br.

Szkotly podstawowe

1.W roku szkolnym 2014/15 na wniosek rodzicow, obowiazkiem szkolnym moze by¢ objete dziecko,
ktore po 30 czerwca br. ukonczy 6 lat. Dyrektor szkoly w obwodzie ktorej dziecko mieszka moze
przyja¢ do szkoly dziecko, jezeli pozwalaja na to warunki organizacyjne szkoly, a dziecko bylo objete
wychowaniem przedszkolnym w roku szkolnym poprzedzajacym rok szkolny, w ktérym ma
rozpoczaé nauke w szkole podstawowej. Wymogu objecia wychowaniem przedszkolnym nie stosuje
sie w przypadku gdy dziecko posiada pozytywna opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej.

la. Dyrektor szkoly podstawowej sprawuje nadzér nad realizacja rocznego przygotowania
przedszkolnego dzieci 5. i 6. letnich.

2. Liczba uczniow w klasach pierwszych szkol podstawowych nie moze by¢ wieksza niz 25.

Przyjecie ucznia spoza obwodu szkoly podstawowej moze mie¢ miejsce woéwczas, gdy szkola
dysponuje wolnymi miejscami i nie spowoduje to utworzenia dodatkowego oddziatu.




2a. W SP Nr 7 planuje si¢ kontynuowanie naboru do oddzialéw sportowych na poziomie kl. I i kI.IV
oraz organizacje¢ miedzyszkolnych zajeé pozalekcyjnych z nauki Zeglarstwa.
2b.Planuje si¢ utworzenie w SP Nr 1 oddzialu kl.1 z rozszerzonym programem wf (tenis ziemny).

3. Listy uczniow przyjetych do szkoly nalezy podaé¢ do wiadomosci w dniu 23 maja br. 0 godz.12,00.

Gimnazja

1. Srednia liczba uczniéw w klasach pierwszych gimnazjéw powinna wynosi¢ 25.

Przyjecie ucznia spoza obwodu i spoza Gminy gimnazjum moze mie¢ miejsce W terminie do
29 sierpnia br. wéwczas, gdy szkola dysponuje wolnymi miejscami i nie spowoduje to utworzenia
dodatkowego oddziahu.

2. Terminy rekrutacji uczniow do klas I oraz skladania dokumentéow okres§la Zarzadzenie
Nr 04/2014 Pomorskiego Kuratora Oswiaty z dnia 10 lutego roku.

3.Planuje si¢ utworzenie oddzialéw integracyjnych w G Nr 11 G Nr 2.

4. W ramach kontynuacji pilotazu w pierwszych klasach gimnazjalnych planuje si¢ kontynuacje
nauki zeglarstwa jako obowigzkowe zajecia z wychowania fizycznego.

5. Listy uczniow przyjetych do szkoly nalezy poda¢ do wiadomosci w dniu 04 lipca br. 0 godz. 12,00.

Szkoty ponadgimnazjalne

1. Liczby uczniéw i oddzialéw klas I szkél ponadgimnazjalnych okreslone zostaly w orzeczeniach
organizacyjnych tych szkol.

2. Terminy rekrutacji i skladania dokumentéow okresla Zarzadzenie Nr 04/2014 Pomorskiego
Kuratora Oswiaty z dnia 10 lutego 2014 roku.

3. Liczba oddzialéow i uczniow klas pierwszych szkol ponadgimnazjalnych na podbudowie
gimnazjum zostanie uzgodniona i ostatecznie zatwierdzona po zakonczeniu rekrutacji uzupekniajacej
do szkol ponadgimnazjalnych.

4. Liczba uczniow w oddziale szkoly ponadgimnazjalnej dla mlodziezy powinna wynosi¢ w klasie
pierwszej nie mniej niz 28 ( w rekrutacji elektronicznej nalezy poda¢ liczbe wolnych miejsc zgodnie
zatwierdzonym orzeczeniem).

5.Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ organ prowadzacy szkole o sytuacji, gdy w szkolach
ponadgimnazjalnych mlodziezowych i dla doroslych liczba uczniéow/stluchaczy w ciagu roku
szkolnego bedzie mniejsza niz 20.

Specyficzna organizacja i formy ksztatcenia, szkoly specjalne,
artystyczne i placédwki

A. Klasy sportowe i szkota mistrzostwa sportowego
1.Planuje si¢ kontynuowanie naboru do oddzialéw klas I sportowych w Gimnazjum Sportowym
Nr 3.
2. Liczbe uczniéow, tryb i zasady rekrutacji oraz wymiar godzin zaje¢ sportowych okresla statut
ZSnr 3.
3. Planuje si¢ kontynuowanie naboru do I klasy w V Liceum Ogolnoksztalcacym Mistrzostwa
Sportowego w Zespole Szké! nr 1 w Sopocie: 1 oddzial o profilu koszykowki .

B. Klasy dwujezyczne
Planuje si¢ kontynuowanie naboru do pierwszych klas dwujezycznych w Gimnazjum nr 1 oraz
w Il Liceum Ogolnoksztalcagcym.



C. Oddziaty integracyjne
1. Oddzialy integracyjne beda tworzone w zalezno$ci od potrzeb wynikajacych z orzeczen o tej
formie ksztalcenia oraz mozliwosci zapewnienia przez szkole¢/przedszkole wilasciwych warunkéw
bazowych i kadrowych dla prawidlowego funkcjonowania oddziatu.

2.Przyjecie ucznia do oddzialu integracyjnego nastepuje na podstawie skierowania wydanego przez
Naczelnika Wydzialu O$wiaty na wniosek rodzica/opiekuna ucznia.

3. Dyrektor szkoly/ przedszkola zobowiazany jest uzasadni¢ potrzebe przyznania zaplanowanej
liczby godzin pedagoga specjalnego w oddziale integracyjnym oraz godzin niezbednych do realizacji
zajeé specjalistycznych.

D. Szkoly specjalne
Zespot Szkot Specjalnych nr 5
1. Liczebno$¢ w oddzialach szkél specjalnych okreSlaja odrebne przepisy.
2.Przyjecie dziecka do Zespolu Wczesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka oraz uczniow do szkél
specjalnych nastepuje na podstawie skierowania wydanego przez Naczelnika Wydzialu O$wiaty,
po wezesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem ZSS Nr 5.

Zespot Szkol nr 4 w Wojewddzkim Zespole Reumatologicznym

Organizacje ZS Nr 4 w WZR nalezy planowaé¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 10.01.2013 r. w sprawie organizacji ksztalcenia oraz warunkéw i form
realizowania specjalnych dzialan opiekunczo-wychowawczych w przedszkolach i szkolach
specjalnych, zorganizowanych w podmiotach leczniczych i jednostkach pomocy spolecznej.

E. Sopocka Szkota Muzyczna I st.
Liczba uczniow przyjetych do szkoly na rok szkolny 2014/2015 nie moze spowodowaé zwiekszenia
liczby etatow oraz godzin ponadwymiarowych nauczycieli zatrudnionych w roku szkolnym
2013/2014.

F. Placowki
Formy i rodzaje zaje¢ planowane do realizacji w Mlodziezowym Domu Kultury, Sopockim Ognisku
Plastycznym oraz Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w roku szkolnym 2014/2015 nie moga

spowodowaé zwigkszenia liczby etatow oraz godzin ponadwymiarowych nauczycieli zatrudnionych
w roku szkolnym 2013/2014.

II. Godziny przyznane przez organ prowadzacy

1. Lekcje ptywania w szkotach podstawowych

Utrzymuje si¢ lekcje plywania w Kklasach II i IIT szkél podstawowych — 1 godzina na oddzial
W przypadku, gdy szkola nie posiada nauczyciela z kwalifikacjami odpowiednimi do prowadzenia
tych zajeé, przyznaje sie 1. godzine dodatkowo dla instruktora pltywania.

2. Jezyki obce w szkole podstawowej i gimnazjum.

3.1. Przyznaje si¢ dodatkowe godziny na nauke jezyka obcego dla uczniéow klas IV-VI szkol
podstawowych. Liczba dodatkowych godzin tygodniowo: 1. na trzyletni cykl ksztalcenia.

3.2. Przyznaje si¢ dodatkowe godziny na nauke jezyka obcego w gimnazjach. Liczba dodatkowych
godzin: 2. na trzyletni cykl ksztalcenia.

3. Matematyka w szkole podstawowej i gimnazjum.

4.1. Przyznaje si¢ dodatkowe godziny na obowiazkowe zajecia z matematyki w klasach V-VI szkot
podstawowych. Liczba dodatkowych godzin: 2. na trzyletni cykl ksztalcenia. Jednocze$nie nalezy
z godzin do dyspozycji dyrektora przeznaczy¢ 1 godzine na obowigzkowe zajecia z matematyki
w klasach IV.



4.2. Przyznaje si¢ dodatkowe godziny na obowigzkowe zajecia w klasach I-III gimnazjow. Liczba
dodatkowych godzin na oddzial: 3 na trzyletni cykl ksztalcenia (W tym 2. z przeznaczeniem na
matematyke; 1. na dowolnie wybrane obowigzkowe zajecia edukacyjne).

4.3 Inne dodatkowe zajecia w przedszkolach, szkotach podstawowych,
gimnazjach i szkotach ponadgimnazjalnych mtodziezowych.
Przyznaje sie:
- dodatkowe godziny na zajecia: z rytmiki, z gimnastyki korekcyjnej i logopedyczne oraz
jezyka angielskiego w przedszkolach - w uzgodnieniu z dyrektorami;
- na zajecia edukacyjne (obowigzkowe lub pozalekcyjne) w szkolach ponadgimnazjalnych
mlodziezowych wg zasady 1.godzina na oddzial.

4.4. Zwieksza si¢ na oddzial 1. godzin¢ na nauczanie matematyki w klasach I-III liceow
ogolnoksztalcacych oraz w klasach I-IV technikéw(dotyczy szkét mlodziezowych).

5. Dodatkowe godziny na nauczanie indywidualne i indywidualne zajecia
rewalidacyjne z uczniami niepeilnosprawnymi.

5.1.Tygodniowa liczba godzin nauczania indywidualnego orzeczonego przez Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczna, proponowana jest przez dyrektora szkoly w minimalnym wymiarze
(okreslonym przez MEN) i bedzie zatwierdzana bez koniecznosci uzgadniania z Naczelnikiem
Wydzialu Oswiaty, o ile szkola dysponuje Srodkami na ich realizacje. Przyznanie wigkszej liczby
godzin nauczania indywidualnego moze nastapi¢ w uzasadnionej sytuacji, po uzgodnieniu.

5.2. Dodatkowe godziny na prowadzenie indywidualnych zajeé rewalidacyjnych z uczniami
niepelnosprawnymi moga by¢ przydzielone jedynie w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydzialu
Oswiaty.

5.3. Program ksztalcenia i wychowania ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi nalezy
realizowaé zgodnie z obowigzujacymi rozporzadzeniami MEN.

6.0Organizacje pracy szkoly/placowki nalezy opracowaé na podstawie obowiazujacego
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach
publicznych oraz w sprawie podstawy programowej w szkolach publicznych.

Ustalajac szkolne plany nauczania na poszczegélne obowiazkowe zajecia edukacyjne w calym cyklu
ksztalcenia (np. w 3.letnim gimnazjum) nalezy uwzgledni¢ minimalng ogélng liczbe godzin
przeznaczonych na realizacje podstawy programowej z poszczegdlnych obowiazkowych zajeé
edukacyjnych okreslong w rozporzadzeniu w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach
publicznych.

Podziat na grupy oddziatdéw liczacych mniej ucznidéw niz okre$lony w rozporzadzeniu MEN w sprawie
ramowych plandw nauczania nie bedzie zatwierdzany.
Do podzialu na grupy wlicza si¢ tylko uczniéw faktycznie bedacych w zespole klasowym.
Nie wliczmy nauczania indywidualnego, zwolnionych z WF itp.

7. Przydzial godzin do dyspozycji dyrektora szkoly nie moze powodowaé wzrostu tygodniowej liczby
godzin wynikajgcej z ramowego planu nauczania dla danego oddziahu.

8. Obowiazkowy tygodniowy wymiar godzin zaje¢ sportowych w oddzialach sportowyvch szkol
wynosi 10 godzin tygodniowo, aw_szkole mistrzostwa sportowego 16. godzin tygodniowo. W ramach
tak ustalonego tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ sportowych realizowane sa obowiazkowe zajecia
wychowania fizycznego, przewidziane w ramowym planie nauczania dla danego typu szkoly.

9.Programy innowacyjne moga by¢ realizowane zgodnie z obowiazujacvmi przepisami, w tym m.in.:
dodatkowe godziny mozna przydzielaé¢ tylko w ramach godzin do dyspozycji dyrektora ujetych
w ramowych planach nauczania.




10. Plan zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych winien uwzgledniaé wymogi higieny procesu nauczania
zawarte m.in. w rozporzadzeniu MENIS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych szkolach.

11. W procesie dydaktyczno-wychowawcezym szkoly nalezy:

- prowadzi¢ staly monitoring osiagni¢¢ uczniow (krotkie sprawdziany z kazdego przedmiotu
przynajmniej raz w miesigcu; dluzsze sprawdziany co najmniej raz na trzy miesiace);

- wyniki i analize sprawdzianéw wykorzysta¢ do dalszej pracy z uczniami w szczeg6lnosci w ramach
art.42 KN;

- szczegolng opieka objaé dzieci szeScioletnie, Ktore uczeszczaé beda do klas I;

- pobyt dziecka w $wietlicy ukierunkowa¢ na nauke czytania i pisania, na odrabianie lekcji oraz na
gry i zabawy;

- stosowa¢ w procesie dydaktycznym Edukacyjna Warto$¢ Dodana w celu doskonalenia (w skali
punktowej, procentowej, staninowej) efektywnosci nauczania na danym poziomie edukacyjnym;

-w procesie ksztalcenia na poziomie ponadgimnazjalnym wykorzystywa¢ materialy dydaktyczne
umieszczone na Sopockiej Platformie Edukacyjnej, jako wspomagajaca forme¢ nauczania
tradycyjnego;

-przy naborze i przyjmowaniu uczniow do oddzialow szkél podstawowych i gimnazjalnych
uwzgledniaé w szczegolnoSci zrownowazony poziom umiejetnosci i wiedzy poszczegolnych dzieci.

III. Sprawy kadrowe

Zatrudnianie pracownikéw

1. Przy planowaniu zatrudnienia nauczycieli zaleca si¢, uwzgledniajac niezb¢dne wymagania
kwalifikacyjne:

- wykorzystaé¢ wszystkie mozliwosci zapewnienia etatu nauczycielom zatrudnionym w swojej

szkole ( uzupelnienie etatu w innej szkole, Iaczenie etatu w kilku szkolach);
- na wakujace stanowiska w pierwszej kolejnoSci zatrudnia¢ nauczycieli szkét sopockich,
ktorzy z powodu zmian organizacyjnych tracg zatrudnienie w szkole macierzystej.

2. Zatrudnienie emerytowanego nauczyciela dopuszczalne jest jedynie w przypadku, gdy do
20 sierpnia 2014 r. dyrektor wyczerpal wszystkie mozliwosci pozyskania nauczyciela
z kwalifikacjami odpowiadajgcymi potrzebom szkoly.
3. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci zwi¢kszenia etatéow pracownikow niepedagogicznych. W razie
wystapienia wakatu, zatrudnienie nowego pracownika bedzie mozliwe po wcze$niejszym uzgodnieniu
z Naczelnikiem Wydzialu O$wiaty.
4.W zakresie zatrudniania nauczycieli przypomina sie:
a) przeniesienie nauczyciela zatrudnionego przez mianowanie do innej szkoly nastepuje po
zasiegnieciu opinii organu prowadzacego;
b)decyzje w sprawie uzupelnienia etatu wydaje organ prowadzacy;
c)powierzenie stanowiska wicedyrektora lub odwolanie z niego moze nastapi¢ po zasiegnieciu opinii
organu prowadzacego, dotyczy to rowniez innych stanowisk kierowniczych w szkole/placowce;
d) godziny ponadwymiarowe, w_tym platne zastepstwa doraznie nalezy przydzielaé w sposé6b
zapewniajacy osiggniecie Sredniego wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 30 ust. 3 Karty
Nauczyciela.

W arkuszu organizacji przedszkola/szkoly/placowki nalezy wykaza¢ wszystkie wolne miejsca pracy
(wakaty, zastepstwa).

Stanowiska kierownicze i funkcyijne

1. Stanowisko wicedyrektora tworzy si¢, gdy liczba oddzialéw w szkole (zespole szko6l) wynosi co
najmniej 12. Inne stanowiska Kkierownicze beda zatwierdzane wedlug obowiazujacych zasad, o ile
potrzeba ich utworzenia wynika z organizacji pracy szkoly.

2. Nauczyciele doradcy moga korzysta¢ ze znizki godzin w macierzystej szkole w wymiarze 4. godzin
oraz otrzymywaé¢ dodatek funkcyjny w zwigzku z pelniona funkcjg lub mogg realizowaé¢ swoje
zadania na podstawie umowy o prace zawartej z dyrektorem CKU.



IV. Zatwierdzanie organizacji przedszkoli, szkéit, placdwek.

1. Arkusz organizacji przedszkola, szkoly lub placowki na rok szkolny 2014/2015 nalezy sporzadzi¢
w wersji elektronicznej z zastosowaniem dotychczasowych zapiséw i przekaza¢ do Wydzialu Oswiaty
w terminie do dnia 30 kwietnia br.

2. Uzgadnianie projektowanej organizacji szkol i placowek z organem prowadzacym bedzie sie
odbywaé w okresie do 12 maja br., a przedszkoli do 19 maja br.

3. Do projektu organizacji przedszkola, szkoly lub placéwki nalezy zalaczy¢:

- informacje o planowanych zwolnieniach oraz o wolnych miejscach pracy (zal. nr 1);

- oSwiadczenie glownego ksiegowego, Ze przedlozony projekt organizacji ma pokrycie w Srodkach
budzetowych przyznanych szkole lub placéwce na 2014 r. (zal. nr 3) wedlug wzoréw opracowanych
przez Wydzial Oswiaty;

- wykaz nauczycieli z informacja o posiadanych kwalifikacjach, ukonczonej uczelni (kierunek,
specjalnosé, rok), z proponowanym przydzialem godzin i przedmiotem nauczania;

- proponowany wykaz zaje¢ wynikajacy z art.42 KN;

- informacj¢ o planowanym  terminie zlozenia  wnioskbw o  postepowanie
kwalifikacyjne/egzaminacyjne nauczycieli stopniami awansu.

4. Arkusze organizacji szkot i placowek w wersji papierowej - do zatwierdzenia (2 egzemplarze)
nalezy zlozy¢é w Wydziale Oswiaty w okresie do 21 maja br., a przedszkoli do 23 maja br.

5. Na arkuszu organizacji przedszkola, szkoly lub placéwki oraz pozniejszych aneksach powinny by¢
umieszczone opinie zakladowych zwiazkéw zawodowych i rady pedagogicznej.

6. Zobowiazuje si¢ dyrektorow do oméwienia w Wydziale Os$wiaty spraw kadrowych wynikajgcych
z zaplanowanej organizacji przed terminem zlozenia projektu organizacji, o ktorym mowa w pkt 4.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
/-/ Jacek Karnowski



