Zarzadzenie Nr 25} /ZOOL]L

Prezydenta Miasta Sopotu
z dnia 2 kwietnia 2004 r.

w sprawie planowania organizacji przedszkoli, szkol i placowek oswiatowych

prowadzonych przez Miasto Sopot w roku szkolnym 2004/2005,

Na podstawie art. 34a ust 1 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996 r. Nr 67 poz.329 z
pozZn, zmianami)

Prezydent Miasta Sopotu
zarzadza, co nastgpuje:

§1
Zasady planowania organizacji oraz opracowania arkuszy organizacji przedszkoli, szkot i
placowek prowadzonych przez Miasto, na rok szkolny 2004/2005 zawarte sa w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikowi Wydziatu Oswiaty.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Sopotu




Zalacznik do .

Zarzadzenianr 29 / 2004
Prezyvdenta Miasta Sopolu

z dnia 2 kwictma 2004 r.

I. Rekrutacija ucznidw, organizowanie oddziaidw.

Przedszkola

1. Zapisy dzieci mieszkajgeych w Sopocie oraz przyjmowanie wnioskow rodzicow dzieci spoza
Sopotu nalezy zakonczvé 7 maja.

2. Wterminie od 10 do 13 maja nalezy zorganizowac posiedzenie przedszkolne; komisji
kwalifikacyjnej. Komisja rozpatruje podania rodzicow dzieci zamieszkalych w Sopocie. oraz
opiniuje wnioski rodzicow dzieci spoza Sopotu.

3. Protokoly komisji kwalifikacyjnych wraz z zaopiniowanymi wnioskami rodzicow dzieci spoza
Sopotu nalezy zlozy¢ w Wydziale Oswiaty do dnia 14 maja.

4. Whnioski rodzicow dzicci spoza Sopotu, zaopiniowane przez komisje kwalifikacyjne, zostana
rozpatrzone przez Naczelnika Wydzialu Oswiaty do dnia 19 maja.

5. Listy dzieci przy)gtveh do przedszkola nalezy wywiesi¢ 21maja o godzinie 15.00.

Szkoty podstawowe

1. Liczba uczniow w oddziale klasy | powinna wynosi¢ 26, jednak nie mniej niz 22 1 nie wigcej niz
30.

2. Zapisy dzicci do klasy | szkoly obwodowej oraz przyjmowanic wnioskow o przyjgcie dziect spoza
obwodu szkoly nalezy zakonczy¢ 21 kwietnia.

Wyjatkowo, w roku szkolnym 2004/20035, dzieci z dotychczasowyeh obwodow SSP6 1 SSP10 majq
prawo byc przyjete do kazdej z pozostalych szkol samorzaqdowych (tak jak dziecko z wlasnego
obwod).

3. Dyrektor szkoly dysponujacej wolnymi miejscami rozpatruje wnioski rodzicow dzicci
mieszkajacych poza obwodem szkolnym w dniu 22 kwictnia.

Podejmujqe decyzje o przyjeciu dziecka spoza obwodu szkoly dyrektor zobowiqzany jest uwzglednic
pierwszenstwo dzieci mieszkajgeych w Sopocie.

4. Listv dzicci przyjetyeh do szkoly nalezy wywiesi¢ w dniu 23 kwietnia o godzinie 15.00.
Gimnazja

1. Liczba uczniow w oddziale klasy 1 powinna wynosi¢ 26, jednak nie mnigj niz 22 i nie wigce] niz
30.

2. Terminy rekrutacji uczniow do klas I oraz skladania dokumentow okreslone sa w decvzji nr
12/2004 Pomorskiego Kuratora Oswiaty z dnia 15.03.2004 r.

Przypomina sig, ze:

- przyjecie ucznia spoza obwodu gimnazjum moze miec¢ miejsce wowczas, gdy gimnazjum dysponuje
wolnymi miejscami;

- w przypadku, gdy kandvdatow spoza obwodu gimnazjum jest wigcej niz wolnych miejsc o przyjeciu
decydujq kryteria ustalone przez gimnazjum, ktore dyrektor zobowigzany jest podac kandvdatom do
wiadomosci

3. Zobowiazuje si¢ dyrcktorow szkol podstawowych do przekazania rodzicom uczniow klas VI
prosby o niezwlekanie z zapisaniem dziecka do gimnazjum obwodowego lub zlozeniem wniosku o
przyjecie do innego gimnazjum.

4. Rodzice dzieci skladajacych wnioski o przyj¢eie dziecka do I klasy samorzadowego gimnazjum -
innego niz obwodowe - proszeni sg o zgloszenie tego faktu w gimnazjum. w obwodzie ktorego
mieszka dziecko. W przypadku wybrania innego samorzadowego gimnazjum, do wniosku o
przyjecie dziecka nalezy dolgczy¢ potwierdzenie zgloszenia (druk w zalaczeniu).

5. Listv uczniéw przyjetveh do gimnazjow nalezy wywiesic dnia 2 lipca o godzinie 15.00.




Szkoly ponadgimnazjalne i ponadpodstawowe
|. Liczby uczniow i oddzialow klas I szkol ponadgimnazjalnych i ponadpodstawowych okreslone
zostalv w orzeczeniach organizacyjnych tych szkol.
2. Terminy rekrutacji i skladania dokumentow okresla zarzadzenic nr 6/2004 Pomorskiego Kuratora
Oswiaty z dnia 27.02.2004 r.
Szczegdlne formy ksztaicenia, szkoly specjalne, artystyczne i
placdwki

A. Klasy sportowe
. Planuje si¢ utworzenic | oddzialu klasy I sportowej o profilu koszykowki w Gimnazjum nr 3.
2. Liczba uczniow. tryb i zasady rekrutacji oraz wymiar godzin zaje¢ sportowych okresla statut
szkolv.

B. Oddziaty integracyjne
|. Oddzialy integracvjne beda tworzone w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z orzeczen o tej
formie ksztalcenia oraz mozliwosci zorganizowania oddziatu..
2. Kwalifikacji uczniéw do oddzialow integracyjnych dokonuje komisja zlozona z dyrektorow
przedszkoli, szkol podstawowych, gimnazjow i Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne) oraz
Naczelnika Wydzialu Oswiaty. Ostatnie posiedzenie komis;ji przed zatwierdzeniem projcktow
organizacvjnych na rok szkolny 2004/2005 odbedzie si¢ 20 maja.
3.Przyjecie ucznia do klasy integracyjncj nastepuje na podstawie skierowania wydancgo przez
Naczclnika Wydzialu Oswiaty.
4. Nic gwarantuje si¢ pozytywnego rozpatrzenia wniosku rodzicow o skicrowanie ucznia do oddzialu
integracyjnego, jezeli wplynie do Wydzialu Oswiaty po 28 maja.

C. Szkoty specjalne
Zespol Szkol Specjalnych
1. Planuje si¢ nastgpujace szkoly, oddzialy i formy ksztalcenia:
- Szkola Podstawowa Specjalna: 1 oddzial dla dzieci z autyzmem 1 1 oddzial dla uczniow
niepelnosprawnych w stopniu umiarkowanym i glgbszym
- Gimnazjum Specjalne: 1 oddzial dla uczniéw niepetnosprawnych w stopniu umiarkowanym i
glebszym
- Zasadnicza Szkola Zawodowa Specjalna dla uczniéw niepelnosprawnych w stopniu lekkim, oraz
Oddzial Przysposabiajacy do Pracy, zorganizowane zgodnic z orzeczeniem organizacyjnym
- Zespol Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka — dla 15 dzieci
2. Liczby uczniéw w oddzialach szkél specjalnych okreslaja odrgbne przepisy.
3 Przvjecie dziecka do Zespolu Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka oraz uczniow do szkol
specjalnych nastgpuje na podstawic skierowania wydanego przez Naczelnika Wydzialu Oswiaty, po
wezesnigjszym uzgodnieniu z dyrektorem ZSS.
Zespol Szkol w Wojewodzkim Zespole Reumatologicznym
Organizacj¢ ZS w WZR nalezy planowac¢ w oparciu o rozporzadzenic Ministra Edukacji Narodowcj
i Sportu z dnia 27.02.2003 r. w sprawic organizacji ksztalcenia oraz warunkow 1 form realizowania
specjalnych dzialan opiekunczo-wychowawezych w szkolach specjalnych zorganizowanych w
zespolach opieki zdrowotnej i jednostkach pomocy spolecznej.

D. Sopocka Szkola Muzyczna, Sopockie Ognisko FPlastyczne,

Miodziezowy Dom Kultury, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

Formy i rodzaje zajeé planowane do realizacji w roku szkolnym 2004/2003. a takze liczba uczniow/
uczestnikow nie moga spowodowaé zwigkszenia liczby etatow oraz godzin ponadwymiarowych
nauczycieli zatrudnionych w roku szkolnym 2003/2004.

II. Organizacja zajeé¢ edukacyjnych

Podzial oddzialdéw na grupy

Nie bedzie zatwierdzony podzial na grupy oddzialow mnigj licznych niz okreslony w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12.02.2002 r. w sprawie ramowych planow nauczania
w szkolach publicznych.




Dodatkowe godziny zaje¢ finansowane przez organ prowadzacy
A. Wychowanic fizyczne
1. Utrzymuje si¢ lekcje plywania w klasach 11 11T szkol podstawowych. W przypadku. gdy szkola
nic posiada nauczyciela z kwalifikacjami odpowiednimi do prowadzenia tych zajec. przyznaje si¢
dodatkowe godziny dla instruktora nauki plywania.
2. Przyznaje si¢ dodatkowe godziny na zaj¢cia wychowania fizycznego we wszystkich gimnazjach 1
szkolach ponadgimnazjalnych. Liczba przyznanych godzin: I x liczba oddzialow klas I-II1.
Zajgcia te powinny by¢ zorganizowane przez szkole w jako zajgcia pozalekeyjne lub pozaszkolne w
nastgpujacych formach:
- zajgcia sportowe i rekreacyjne,
- zajgcia korekeyjno-wyrownawceze,
- aktywne formy turystyki,
- imprezy rekreacyjne i rozgrywki sportowe,
- uczestnictwo w waznych dla érodowiska wydarzeniach sportowych.
Dyrektor jest zobowigzany przedstawic propozycje realizacji zaj¢¢ do zaopiniowania samorzadowl
uczniowskiemu, radzie rodzicow oraz radzie pedagogiczne;.
B. Jezyki obee i informatyka w szkole podstawowej i gimnazjum.
1. Przyznaje si¢ dodatkowe godziny na lekcje jezyka angielskiego w klasach I szkol podstawowych.
Liczba przyznanych godzin: 2 x liczba oddzialow.
2. Przyznaje si¢ dodatkowe godziny na naukg j¢zyka obcego lub/i zajgcia informatyczne w klasach
IV-VI szkol podstawowych i I-11I gimnazjow. Liczba przyznanych godzin: 2/3 x liczba oddzialow
(odpowiednio: klas TV-VI SP 1 I-111 G).
C. Inne zajecia w szkolach podstawowych, gimnazjach i ponadgimnazjalnych mlodziczowych.
Przyznaje si¢ dodatkowe godziny:
- na prowadzenic klubéw europejskich w wymiarze 2 gpw tygodniowo dla szkol: SSP1,.S5P6. SSPS.
SSPY. SSP10. G2. ZS03, 11 LO, I LO oraz 3 gpw tygodniowo dla ZSO1 1 4 gpw dla ZSH.
- na przygotowanie uczniow liceow (i technikow) do udzialu w olimpiadach i konkursach w
wymiarze 60 gpw rocznie na | nauczyciela.
- na zajecia pozalekeyjne dla szkol mlodziezowych ponadpodstawowych ZSH w wymiarze | gpw
na oddzial tygodniowo.
Oczekuje sie¢, ze dyrektorzy szkol podstawowych, gimnazjow i szkol ponadgimnazjalnych
przeznaczq na zajecia pozalekeyjne. uwzgledniajqee zainteresowania uczniow, czesc godzin
pozostajgeyeh do ich dyspozycji.
Dodatkowe godziny na nauczanie indywidualne i indywidualne zajecia
rewalidacyine z uczniami niepeinosprawnymi.
1. Tygodniowa liczba godzin nauczania indywidualnego orzeczonego przez Poradnig
Psychologiczno-Pedagogiczng, proponowana przez dyrektora szkoly w minimalnym wymiarze
(okreslonym przez MENIS) bedzie zatwicrdzana bez koniecznosci uzgadniania z Naczelnikiem
Wydzialu Oswiaty, o ilc szkola dysponuje srodkami na ich realizacjg. Przyznanie wigkszej liczby
godzin nauczania indywidualnego moze nastapi¢ w uzasadnionej sytuacji, po uzgodnicniu.
2. Dodatkowe godziny na prowadzenie indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych z uczniami
nicpelnosprawnymi moga by¢ przydzielone jedynie w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydzialu
Oswiaty.

III. Sprawy kadrowe

Zatrudnianie pracownikow

1. Przy planowaniu zatrudnienia nauczycieli zaleca sig. uwzgledniajac niezbedne wymagania
kwalifikacvine:

- wykorzysta¢ wszystkie mozliwoscei zapewnicnia etatu nauczyciclom zatrudnionym w swoje szkole
( uzupelnienic ctatu w inngj szkole, laczenie etatu w kilku szkolach).

- na wakujace stanowiska w pierwsz¢j kolejnosci zatrudnia¢ nauczycieli sopockich szkol 1 placowek
samorzadowych, ktorzy z powodu zmian organizacyjnych straca zatrudnienie w szkole
macierzyste).




2. Zatrudnienie emerytowanego nauczyciela dopuszczalne jest jedynie w przvpadku, gdy do 20
sierpnia 2004 r. dyvrektor wyczerpal wszystkie mozliwosci pozyskania nauczycicla z kwalifikacjami
odpowiadajacymi potrzebom szkoly. Zatwierdzenie ancksu do organizacjl nastapi po uzyskaniu
akceptacji Prezydenta Miasta Sopotu.

3. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci zwigkszenia etatow pracownikow niepedagogicznych. W razic
wystapienia wakatu, zatrudnienie nowego pracownika bedzie mozliwe po wezesniejszym
uzgodnicniu z Naczelnikiem Wydzialu Oswiaty.

Stanowiska kierownicze i funkcyjne

| Stanowisko wicedyrcktora tworzy sig, gdy liczba oddzialow w szkole (zespole szkol) wynosi co
najmnicj 12. Inne stanowiska kierownicze bgda zatwierdzane wedhig obowiazujacych zasad. o ile
potrzeba ich utworzenia wynika z organizacji pracy szkoly.

2. Przy planowaniu stanowisk kicrowniczych i funkcyjnych oraz ustalaniu odpowiednio dodatkow
przyslugujacveh tym stanowiskom nalezy bezwzglednie przestrzegaé przepisow Ponadzakladowego
Ukladu Zbiorowego Pracy (..) nr rej. U-LIX zawartego 27.08.1998 r. z poznigjszymi zmianami.

IV. Zatwierdzanie organizacji przedszkoli, szkoi, placowek.

| Arkusz organizacji przedszkola, szkoly lub placowki w roku szkolnym 2004/2005 nalezy
sporzadzi¢ wg wzorow opracowanych lub zaakceptowanych przez Wydzial Oswiaty.
2. Uzgadnianie projcktowanej organizacji szkol i placowek z organem prowadzacym bedzie si¢
odbywaé w okresie od 22 do 28 kwietnia, za$ przedszkoli od 24 do 25 maja. wedlug harmonogramu
ustalonego przecz Wydzial Oswiaty.
3. Do projektu organizacji przedszkola, szkoly lub placowki nalezy zalgczy¢. odpowiednio:
- wykaz szkolnych planow nauczania dla poszczegolnych klas 1 oddzialow opracowanych na
podstawic ramowych planow nauczania okreslonych przez MENIS - 2 egz. (zal. nr 1)
- wykaz kadry pedagogicznej planowanej do zatrudnienia — 2 egz. (zal. nr 2)
- informacj¢ o planowanych zwolnieniach oraz o wolnych miejscach pracy — | egz. (zal nr 3)
- informacje o podziale godzin przeznaczonych do dyspozycji dyrektora. na przedmioty wiodace.
profile oraz przyznanych dodatkowo przez organ prowadzacy — 2 cgz. (zal nr 4)
- informacj¢ o planowanych formach realizacji 4 godziny wychowania fizycznego w klasach IV-VI
szkoly podstawowej oraz dodatkowej godziny zajeé wychowania fizycznego w klasach I-111
gimnazjow i szkol ponadgimnazjalnych — 2 egz. (zal. nr 5)
- o$wiadczenie glownego ksiggowego. ze zatrudnienie zaplanowane w przedlozonym projekcie
organizacji ma pokryeie w srodkach budzetowych przyznanych szkole lub placowce na 2004 r. wraz
z kalkulacja planu wynagrodzen osobowych w okresie [-VIL 2005 r .- 1 egz. (zal. nr 6)

wedlug wzorow opracowanych przez Wydzial Oswiaty.
4. Arkusze organizacji szkol i placowek - do zatwierdzenia (3 egzemplarze) wraz z zalacznikami
nalezy zlozy¢ w Wydziale O$wiaty do dnia 30 kwictnia, przedszkoli do 27 maja.
5. Na arkuszu organizacji przedszkola, szkoly lub placowki oraz pdzniejszych ancksach powinny
bvé umieszczone opinie zakladowych zwiazkow zawodowych.
6. Zobowiazuje sig dyrcktorow do omowienia z pracownikami spraw kadrowych wynikajacych z
zaplanowanej organizacji - w terminie do 25 maja.




