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Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne z dnia 26.06.2007 r. (data wptywu do Urzedu
Miasta Sopotu 28.06.2007 r.) Nr  WK. 0804/110/K/12147/07, uprzejmie informuj¢
o podjetych dziataniach w celu eliminacji wskazanych uchybien i nieprawidtowosci:

1.

Kontrole ~w  zakresie = celowosci  zaciagania  zobowigzan  finansowych
1 dokonywania wydatkbw w jednostkach podleglych 1 nadzorowanych
przeprowadzane beda w kazdym roku stosownie do art. 187 i 47 ustawy z dnia
5 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

Pismem z dnia 06.07.2007 r. Skarbnik Miasta Sopotu poinformowat wszystkich
pracownikow o bezwzglednym egzekwowaniu obowiazku terminowego rozliczania
si¢ z pobranych zaliczek. W przypadku ich nie rozliczenia zaliczki potracane beda
z wynagrodzenia za pracg, zgodnie z o§wiadczeniem wnioskodawcy.

Zaprowadzono ewidencje analityczna wedtug poszczegolnych podatnikow podatku od
srodkow transportowych, umozliwiajaca weryfikacj¢ prawidtowosci wptaconych kwot
na podatek od §rodkow transportowych.

Jeszcze w trakcie trwania kontroli polecono przedsigbiorstwu Systemy Komputerowe
Radix dokonania scalenia poszczego6lnych kont podatnikow i utworzenia dla kazdego
z nich jednego konta obejmujacego wszystkie nieruchomosci posiadane przez danego
podatnika. Ponadto przekwalifikowano konta prowadzone dla pelnomocnikow na
konta wtascicieli nieruchomosci.

Zaprowadzono réwniez klasyfikacj¢ budzetowa do kont 130 i 221 prowadzonych dla
podatkow 1 optat pobieranych na podstawie ustaw podatkowych.

Zobowiazano inkasentow optaty targowej i uzdrowiskowej do dokonywania wptat
z tytulu pobranych optat zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwatach Rady Miasta
Sopotu.

. Obowiazek sktadania informacji i1 deklaracji na podatek od nieruchomosci od

podatnikéw zwolnionych na mocy przepisow podatkowych zostat wyegzekwowany
jeszcze w  trakcie trwania kontroli. Zobowigzano takze pracownikow
odpowiedzialnych za ten zakres prac do egzekwowania od podatnikow skladania
deklaracji pomimo zwolnienia ustawowego.

Decyzje wymiarowe sporzadzane sa na podstawie informacji podatkowych
sktadanych przez podatnikow oraz na podstawie danych wynikajacych z ewidencji
gruntow. W przypadku jakichkolwiek watpliwo$ci podatnicy wzywani sa do sktadania
wyjasnien i korekt.

Decyzje wymiarowe sporzadzane sa na podstawie informacji podatkowych
sktadanych przez podatnikow oraz na podstawie danych wynikajacych z ewidencji



9.

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

gruntow. W przypadku jakichkolwiek watpliwo$ci podatnicy wzywani sa do sktadania
wyjasnien 1 korekt.

Podejmowane sa na biezaco czynnos$ci sprawdzajace deklaracje i informacje ztozone
przez podatnikéw a takze czynnoS$ci sprawdzajace w zakresie obowiazku sktadania
przez podatnikow deklaracji na poszczegdlne podatki. Ponadto w kazdym roku
przeprowadzane sa rowniez czynnosci sprawdzajace 1 kontrolne w  zakresie
powszechno$ci opodatkowania w podatku od nieruchomosci (odnos$nie nieruchomosci
lezacych na terenie administracyjnym Miasta Sopotu) poprzez przeprowadzanie
kontroli w terenie i porownywanie danych faktycznych z danymi przedstawionymi
w deklaracjach 1 informacjach podatkowych. Przeprowadzane sa takze kontrole
prawidlowosci pobierania oplaty uzdrowiskowe;.

jw.

Jw.

Zobowiazano pracownikow odpowiedzialnych merytorycznie za realizacj¢ zawartych
przez Gming porozumien do terminowego rozliczania z otrzymanych s$rodkow
1 przestrzegania zapisow zawartych w tych porozumieniach odnos$nie trybu i sposobu
rozliczen.

Naliczanie odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych prowadzone jest
zgodnie z obowiazujacymi przepisami tj. wedlug przecigtnej liczby zatrudnionych
w danym roku.

Trwaja prace zlecone przedsigbiorstwu RADIX dotyczace przystosowania programu
ksiggowego FKJ do ewidencji zaangazowania wydatkéw zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami prawa.

Zorganizowano narad¢ z kierownikami komorek organizacyjnych Urzedu podczas
ktorej zobowiazano uczestnikéw do bezwzglednego przestrzegania termindéw zaplaty
okreslonych w dokumentach finansowych 1 przekazano aby o powyzszym pouczono
podlegtych pracownikéw. Ponadto poinformowano, ze w przypadkach dopuszczenia
do przekroczenia termindéw platno$ci, odsetkami obciazane beda osoby
odpowiedzialne za to przekroczenie.

W  umowach zawartych z organizacjami pozarzadowymi na wykonywanie
powierzonych i zleconych zadan, od poczatku roku 2007 ujgto zapisy dyscyplinujace
do sktadania sprawozdan w ustalonych terminach. Okre$lono réwniez, ze w
przypadku nieprzedilozenia sprawozdania w terminie, do Zleceniobiorcy skierowane
zostanie wezwanie do niezwlocznego ztozenia wymaganych informacji i sprawozdan.
Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkowaé bedzie przeprowadzeniem kontroli,
ktora moze stanowi¢ podstawg rozwiazania umowy a tym samym zwrot przekazanych
srodkdw. W umowach zaznaczono takze, ze $rodki finansowe niewykorzystane do
dnia okreslonego w umowie podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami
w terminie 7 dni od daty ustalonej w umowie jako termin wykonania zadania.

jw.

Réznice inwentaryzacyjne ujmowane bgda w ksiggach rachunkowych w terminie
okreslonym w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Pismem Nr Fn 0718-10/07 Skarbnik Miasta Sopotu wezwal podlegte jednostki do
bezwzglednego przestrzegania terminéw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie szczegoétowych zasad, trybu i terminow
opracowywania planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz
przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji celowych na realizacjg
zadan i przekazywania na rachunek miasta Sopotu pobranych dochodéw budzetowych
zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej w ponizszych
terminach, wedlug stanu $rodkéw na: 10 dzien miesiaca do dnia 13 danego miesiaca;
na 20 dzien miesiaca do dnia 23 danego miesiaca.
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Dokonuje si¢ potracen 5% dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej, uzyskiwanych przez jednostki podlegte Gminie Miasta
Sopotu.

Zgodnie z przygotowywana nowa polityka rachunkowosci wprowadzony zostanie
nowy zapis do konta 902 ,,Wydatki budzetowe”, ktory bedzie regulowat ewidencj¢ na
tym koncie. Ewidencja analityczna do konta 902 prowadzona begdzie w sposob
umozliwiajacy ustalenie poszczegdlnych wydatkow budzetu. W ewidencji tej
prowadzone bgda nastgpujace konta:

e konta wydatkéw budzetowych dokonanych przez jednostki budzetowe miasta
Sopotu prowadzone na poszczegoélne jednostki; dalszy podziat analityczny
tych wplywow wg podziatek klasyfikacji budzetowej beda stanowity
sprawozdania o wydatkach Rb-28S (analityka prowadzona jest przez te
jednostki do konta 130 ,,Rachunek biezacy”),

e konta wydatkow realizowanych bezposrednio przez Gming Miasta Sopotu
z rachunku biezacego budzetu wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
i rozchodow.

Nowa polityka rachunkowos$ci po jej uaktualnieniu wdrozona zostanie z dniem
01.01.2008 r.

Podobnie jak w przypadku wydatkoéw, w obowiazujacej od 01.01.2008 r. polityce
rachunkowos$ci wprowadzone zostana zapisy dotyczace konta 901. Ewidencja
analityczna do tego konta prowadzona begdzie w sposdb umozliwiajacy ustalenie
poszczegb6lnych dochoddéw budzetu. W ewidencji tej prowadzone bgda nastgpujace
konta:

e konto wptywow dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe miasta
Sopotu; dalszy podziat analityczny wptywow wedtug klasyfikacji budzetowej
stanowi¢ beda sprawozdania o dochodach budzetowych Rb-27S (analityka
prowadzona jest przez jednostki do konta 130),

e konto wplywow z tytulu podatkéw i optat realizowanych przez urzedy
skarbowe; dalszy podzial analityczny wplywow wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] stanowia sprawozdania budzetowe o dochodach Rb-27
przedktadane przez urzedy skarbowe,

e konta wplywow z tytulu pozostatych dochodéw (np. subwencji i dotacji na
zadania zlecone), wplacanych bezposrednio na rachunek biezacy budzetu
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow 1 przychodow.

Zlecono firmie komputerowej MADKOM Sp. z o0.0. opracowanie systemu
komputerowego do ewidencji dochodow gminnych. Pierwszym etapem prac objgte
beda dochody wtasne miasta Sopotu tj. uzytkowanie wieczyste gruntu, dzierzawy,
przeksztalcenia uzytkowania wieczystego na wlasno$¢, sprzedaz nieruchomosci
gminnych oraz oddanie w zarzad. Program pozwoli na ewidencj¢ wymienionych
operacji gospodarczych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
Kolejnym etapem prac obj¢te beda podatki 1 optaty lokalne. Planuje si¢ zakonczenie
pierwszego etapu prac do konca 2007 r. i wdrozenie programu od stycznia 2008 r.
Wprowadzenie do stosowania programu, o ktorym mowa w pkt 22 pozwoli rowniez
na sporzadzanie zestawienia obrotow 1 sald w zakresie dochodéw wtasnych zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Do konca 2007 r. wprowadzona zostanie, zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami uchwata w sprawie optaty adiacenckie;j.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych sa wystawiane z data okreslona we
wniosku przez przedsigbiorcg, badz z data zatwierdzenia wniosku przez Prezydenta
Miasta. Natomiast fizycznie wydawane sa dopiero po okazaniu dowodu dokonanej
przez wnioskodawce optaty. W zwiazku z tym, wystepuja przypadki, ze zezwolenie
ma date wczesniejsza od daty wniesienia przez przedsigbiorce zaptaty. Nie zdarzaja
si¢ jednak przypadki aby zezwolenie bylo wydane przed wniesieniem optaty przez



wnioskodawcg. Odbidr zezwolenia kwitowany jest przez wnioskodawce z data
wydania.

26. W zdecydowanej wickszosci zezwolenia na alkohol wydawane byly na okresy
wynikajace z obowiazujacych w tym zakresie przepisow. Jedynie w nielicznych,
uzasadnionych interesem publicznym przypadkach zezwolenia wydawane byty na
okres krotszy niz ustawowy. Powodem nie zachowania ustawowych terminow w tych
przypadkach byty watpliwosci co do prawidtowego stosowania ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi przez sktadajacych wniosek.

27. Umowy z wykonawcami na realizacj¢ zadan inwestycyjnych zawierane bgda zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz zgodnie z prawem zamowien
publicznych.

28. Zobowiazano pracownikow odpowiedzialnych za realizacje poszczeg6lnych umow do
Scislego przestrzegania zapisow w nich zawartych a w szczeg6lnosci do
bezwzglednego egzekwowania kar umownych.

29. Wystosowano pismo do administratorow wspdlnot mieszkaniowych, w ktérym
zobowiazano ich do nie dopuszczania do powstania zobowigzan wymagalnych
a w szczegélnych przypadkach, w ktorych dojdzie do powstania takiego
zobowiazania, do wykazywania go w sprawozdaniu Rb-28S a nastgpnie regulowaniu
tego zobowiazania wraz z odsetkami za zwtokg.

30. Zmieniony zostanie sposob ksiggowania kredytow zaciagnigtych przez wspodlnoty
mieszkaniowe. Srodki te beda wykazywane jako kredyt Gminy Miasta Sopotu lecz
jako zobowiazanie wobec wspdlnot mieszkaniowych. Na najblizszej sesji Rady Miasta
Sopotu zostana wprowadzone odpowiednie zmiany w budzecie, po ktoérych bedzie
mozliwe wyeliminowanie tej nieprawidlowosci.

31. Skutki w sprawozdaniu Rb-PDP wykazywane byly na podstawie wydrukow
sporzadzanych w systemie komputerowym RADIX. W wyniku konsultacji z ww.
firma ustalono, ze byt to btad programowy. W chwili obecnej zostal on usunigty przez
programistow a dane do sporzadzenia sprawozdania o skutkach wynikajacych
z obnizenia gornych stawek podatku od nieruchomosci generowane sa prawidtowo.

32. Sprawozdanie pdtroczne Rb-33 z wykonania planow finansowych funduszy celowych
nie posiadajacych osobowos$ci prawnej za pierwsze potrocze 2007 r. sporzadzone
zostalo na podstawie danych wynikajacych z ewidencji konta 853 ,Fundusze
pozabudzetowe”. Ewidencja szczegdtowa do tego konta prowadzona jest dla kazdego
funduszu oddzielnie.

33. W wyniku zmiany sposobu przekazywania srodkéw za pobyt dzieci w placowkach
opiekunczych, od 2006 r. nie zdarzaja si¢ przypadki rozbieznosci w sprawozdaniach.
Wszystkie dochody ujmowane w sprawozdaniu Rb-27S wynikaja z ewidencji
ksiggowe;j.

34. Zgodnie z zaleceniem pokontrolnym sporzadza si¢ za okresy sprawozdawcze
sprawozdania jednostkowe Rb-27S 1 Rb-28S dla Urzedu Miasta Sopotu.

Z powazaniem

Otrzymuja:

1) adresat S','f

2) ala _
Urzad Miasta Sopotu
ul. Tadeusza Kosciuszki 25/27, 81-704 Sopot
tel.: (+48 58) 52 13 601, fax: (+48 58) 551 26 87
www.sopot.pl



