ZALACZNIK 1

Rejestry, ewidencje, archiwa

- rejestr uchwat Rady Miasta Sopotu
- rejestr interpelacji radnych

- rejestr opinii i wnioskéw komisji

dostepny w: Biuro Rady Miasta

- ewidencja wypadkoéw przy pracy, wypadkow zréwnanych z wypadkami przy pracy, wypadkéw w drodze do/z
pracy,

- ewidencja szkolen BHP,

dostepny w: Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci — Inspektor Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

- wykaz pracownikéw kierowanych na badania wstepne, okresowe, kontrolne

dostepny w: Wydziat Organizacji i Kadr

- ewidencja wydanych kart parkingowych

dostepny w: Straz Miejska

- ewidencja tytutéw wykonawczych wystawionych na osoby zobowiazane do zaptaty naleznosci pienieznych, dla
ktérych organ gminy jest wtasciwy do ich ustalania lub okreslania i pobierania.

Udostepnianie danych: na wniosek strony na podstawie art. 73 i 74 Kodeksu postepowania administracyjnego, nie
bedacych w sprzecznosci z Dziatem VII (Tajemnica Skarbowa) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

dostepny w:_Finansowy

- ewidencja i akta osobowe pracownikow

dostepny w: Wydziat Organizacji i Kadr

- rejestr urodzen;
- rejestr matzenstw;

- rejestr zgonéw.

Udostepnianie: na wniosek, w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz.U.36 poz.180 z pézn. zm.)

dostepny w: Urzad Stanu Cywilnego pok. nr 8

- rejestr wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;



- rejestr wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym i
gminnym;

- rejestr wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy;
- rejestr wnioskéw o pozwolenie na budowe;

- rejestr decyzji o pozwoleniu na budowe;

Rejestry te stanowig w ograniczonym zakresie zrédto dostepu do informacji publicznej (inwestycje celu publicznego -
czes¢ publicznie dostepna; pozostate inwestycje - dostepnos$¢ na wniosek stron postepowania).

dostepny w: Wydziat Urbanistyki i Architektury

- rejestr uzgodnien projektow uktadéw drogowych i organizacji ruchu

- rejestr zaje¢ pasa

- rejestr remontow drég

- ewidencja drég i obiektéw inzynierskich bedacych w zarzadzie gminy

- rejestr zezwolen na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia reklam;

Rejestry te stanowig w ograniczonym zakresie zrédto dostepu do informacji publicznej (inwestycje celu publicznego -
czes$¢ publicznie dostepna; pozostate inwestycje - dostepno$é na wniosek stron postepowania).

dostepny w: Zaktad Komunalny w Sopocie Zarzad Dréq i Zieleni, dziat Eksplatacji i Zarzgdzania Drogami

- ewidencja podatnikéw podatkéw: od nieruchomosci, rolnego, le$nego, srodkéw transportowych, posiadania
psow, od osoéb fizycznych i oséb prawnych.

Dane udostepniane sg kazdorazowo na indywidualny wniosek podatnika, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 z pézn. zm.)

dostepny w: Wydziat Finansowy

1) wykaz publicznych jednostek oswiatowych miasta Sopotu;
2) ewidencja szkot i placéwek niepublicznych miasta Sopotu;

3) rejestr zaswiadczen o zdanym egzaminie na stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego
Poz.1i2 - udostepniane kazdorazowo; poz.3 — nie stanowi informacji publicznej

dostepne w: Wydziat O$wiaty, pok.24,27

- spis urzedowych nazw ulic i placow;

dostepny w : Wydziale Geodezji — Ewidencja Gruntéw

- baza danych rejestru gruntéw,

- baza danych mapy ewidencyjnej,

- dziennik zgtoszen zmian w rejestrze gruntéw, akta dowodow zmian w rejestrze gruntéw, mapa dyzurna w skali
1: 1000 analogowa,

- rejestry kancelaryjne wnioskéw o : udzielenie informacji z rejestru gruntow, wypisy i wyrysy, zmiane lub
nadanie numeru porzadkowego nieruchomosciom.

Udostepnianie: na wniosek, zgodnie z art.73 i 74 Kodeksu postepowania administracyjnego, przepisami ustawy o

ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.926) oraz ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne

(t.j.Dz.U. z 2000r. Nr100,p0z.1086, z p6zn. zm.)

dostepne w: Wydziale Geodezji — Ewidencja Gruntow

- baza danych mapy zasadniczej, akta dowodéw aktualizacji map: zasadniczej i ewidencyjnej — geodezyjne
operaty techniczne,

- ewidencja robét geodezyjnych KERG ,

- ewidencje: zamoéwien, umoéw ( dla map w wersji elektronicznej) oraz wystawionych dowodéw optat za
sprzedaz kopii mapy zasadniczej z zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

Udostepnianie: na wniosek, zgodnie z art.73 i 74 Kodeksu postepowania administracyjnego, przepisami ustawy o



ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.926) w zakresie przewidzianym w ustawie — Prawo
geodezyjne i kartograficzne (t.j.Dz.U. z 2000r. Nr100,p0z.1086, z pdzn. zm.) oraz przepisach wykonawczych do ustawy.
sprzedaz wydrukéw mapy — bez ograniczen

dostepne w: Wydziale Geodezji — O$rodek Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej

- mapa topograficzna m. Sopotu w skali 1:10 000, drukowana (wydanie 1999),
- mapa topograficzna Tréjmiasta w skali 1: 25 000, drukowana (wydanie 1997),
dostepne w: Wydziale Geodezji — O$rodek Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej

- ewidencja postepowan o opinie z uzgodnienia dokumentacji projektowej urzadzen inzynierskich ;
Udostepnianie: na wniosek, zgodnie z art.73 i 74 Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy o ochronie
danych osobowych ( t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.926)

dostepna w : Wydziale Geodezji — ZUDP w poniedziatki w godz. 10.00 — 18.00 i wtorki w godz. 8.00 — 9.00

- ewidencja postepowan administracyjnych o podziat lub rozgraniczenie nieruchomosci;

- ewidencja postepowan administracyjnych w sprawie zmian w ewidencji gruntéw;

Udostepnianie: na wniosek, zgodnie z art.73 i 74 Kodeksu postepowania administracyjnego oraz przepisami ustawy o
ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.926)

dostepne w: Wydziale Geodezji — Naczelnik Wydziatu w poniedziatki w godz.10.00-18.00 i $rody w godz.8.00 — 15.30

- rejestr decyzji administracyjnych zezwalajacych na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci oraz oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci cieklych na terenie gminy miasta Sopotu

dostepny w: Wydziat Inzynierii i Ochrony Srodowiska

- rejestr dzierzaw i uzyczen;

dostepny w: Wydziat Strategii i Rozwoju Miasta

- rejestr sprzedanych lokali mieszkalnych;
- rejestr gruntéw Skarbu Panstwa na terenie Sopotu

dostepny w: Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami

- rejestr wykazow nieruchomosci stanowiacych witasnos¢ Skarbu Panstwa przeznaczonych do dzierzawy,
przekazywanych w uzytkowanie wieczyste oraz sprzedazy

Udostepnianie.
dostepny w:

- ewidencja uzgodnien projektéw dokumentacji;

dostepny w: Wydziat Inzynierii i Ochrony Srodowiska

- rejestr umoéw

dostepny w: Wydziat Finansowy

- rejestr instytucji kultury



- ewidencja uczniowskich klubéw sportowych i stowarzyszen kultury fizycznej nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej

- rejestr pol biwakowych oraz innych obiektéw, w ktérych sa swiadczone ustugi hotelarskie

dostepny w: Wydziat Kultury Turystyki i Sportu

- rejestr zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 6 000 EURO przeprowadzanych przez Urzad Miasta Sopotu

dostepny w:

- rejestr pséw z terenu gminy Sopotu, ktére ukonczyty 2 miesiace zycia;
- rejestr sprzetu ptywajacego do potowu amatorskiego ryb na wodach srédladowych;

- rejestr podmiotéw gospodarczych zwolnionych z obowiazku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow;

- rejestr roslin i zwierzat, ich czesci i produktéw pochodnych, podlegajacych ograniczeniom na podstawie uméw
miedzynarodowych, ktorych Rzeczpospolita Polska jest strona;

- rejestr pomnikéw przyrody i uzytkow ekologicznych;
- rejestr kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego;

- publicznie dostepny wykaz danych o srodowisku

dostepny w: Wydziat Inzynierii i Ochrony Srodowiska

- rejestr zarzadzen Prezydenta Miasta Sopotu;
- rejestr upowaznien i pelnomocnictw;

- rejestr skarg i wnioskow;

- rejestr interpelacji radnych

dostepny w: Wydziat Organizacji i Kadr

- wykaz aktéw prawa miejscowego;

dostepny w: Biuro Rady Miasta

- rejestr pieczeci urzedowych i pieczatek;
dostepny w: Referat Gospodarczy

- rejestr uméw o ekspozycje reklam na terenach stanowigcych wlasnosé gminy Sopotu;

- rejestr umow o tworzenie stanowisk pracy dla os6b niepelnosprawnych oraz pozyczek na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej przez osoby niepetnosprawne;

dostepny w:
- rejestr zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy;
- rejestr zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy;

- rejestr zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia w miejscu i poza miejscem
sprzedazy;



- rejestr zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy w okresie sezonu

dostepny w: Wydziat Obywatelski — baza danych ewidencji ludnosci miasta Sopotu

- zbiér danych statych mieszkancow;
- zbiér danych bytych mieszkancow;

- zbiér danych os6b zameldowanych na pobyt czasowy, trwajacy do dwéch miesiecy.

Udostepnianie: zgodnie z przepisami art.44 g-i ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U.
Nr 87 , poz. 960 z 2001) oraz ustawy o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. Nr 101 , poz.926 z 2002r.) po
whniesieniu stosownych optat , okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 kwietnia 2002r. w sprawie
wysokosci optat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych , zbioru PESEL oraz ewidencji wydawanych i
utraconych dowodéw osobistych oraz warunkéw i sposobie ich wnoszenia (Dz.U. Nr 62 , poz.564 z 2002r.).

dostepny w: Wydziat Obywatelski

- rejestr wydanych drukow scistego zarachowania (dowodoéw rejestracyjnych, pozwolen czasowych, kart
pojazdéw, znakéw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych, tablic rejestracyjnych)

- ewidencja pojazdow — system informatyczny
- ewidencja wydanych legitymaciji instruktoréw nauki jazdy

- ewidencja osrodkéw szkolenia kierowcéw — rejestr dziatalnosci regulowanej — przedsigbiorcéw prowadzacych
osrodki szkoleniowe kierowcow

- ewidencja stacji kontroli pojazdow - rejestr przedsiebiorcéw, prowadzacych stacje kontroli pojazdéw

- ewidencja kierowcoéw - system informatyczny
Udostepnianie: zgodnie z art. 80c ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. nr 58 poz. 515)
dostepny w: MSWIA - w zakresie ewidencji pojazdéw, pozostate Referat Komunikacji

- ewidencja dziatalnosci gospodarczej

dostepny w: Wydziat Spraw Obywatelskich - Referat Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej

- wykaz dowodow osobistych otrzymanych z Centrum Personalizacji Dokumentéow MSWiA w Warszawie i
wydanych mieszkancom

Udostepnianie: zgodnie z przepisami art.44 g-i ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 87, poz.
960 z 2001 r.), oraz ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926 z 2002 r.)po wniesieniu stosownych
opfat okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 30 kwietnia 2002 r. w sprawie wysokosci opfat za
udostepnienie danych ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych (Dz. U. Nr 62, poz. 564 z 2002 r.).

dostepny w: Wydziat Spraw Obywatelskich

- rejestr zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wiasne;

Dostepny w : Wydziat Spraw Obywatelskich

- rejestr wydanych licenciji (TAXI);
- rejestr licencji: na przewo6z osé6b taks6wka osobowa, na przewoéz oséb;
- rejestr zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéow oséb w krajowym transporcie drogowym;

- wykaz numeréw bocznych (TAXI).

dostepny w: Referat Komunikacji



- rejestr miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

dostepny w: Wydziat Urbanistyki i Architektury

- ewidencja budowli ochronnych na terenie m. Sopotu;

- ewidencja awaryjnych uje¢ wody na terenie m. Sopotu;
- ewidencja syren alarmowych miejskich;

- ewidencja Formacji OC;

- ewidencja sprzetu OC i ratownictwa.
Wymieniona dokumentacja przeznaczona jest do uzytku stuzbowego.
dostepny w: Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci

- archiwum akt budowlanych, rocznikéw prasy sopockiej, materialow informacyjnych i dokumentéw zycia
spotecznego oraz wideo-teka programéw informacyjnych o tematyce sopockiej

dostepny w: Pracownia Archiwalno — Historyczna Miejskiej Biblioteki Publicznej

W Urzedzie Miasta Sopotu dziata jedno archiwum aktowe.

Archiwum Urzedu Miasta Sopotu przechowuje akta nastepujacych zlikwidowanych zaktadéw z terenu m. Sopotu:

Kapielisko Morskie Sopot

Sopot Plast

Zarzad Budynkow Miejskich bylty ZBM
Teatr Ekspresji

Resort Oswiaty byly MZEAS z Sopotu

apwON=

Akta udostepniane sa na zasadach okreslonych w
dostepny w: Referat Gospodarczy




