Zarzadzenie Nr 280/2011
Prezydenta Miasta Sopotu
z dnia 25 lipca 2011 r.

w sprawie zasad udzielania zamowiepublicznych w Urzedzie Miasta Sopotu, o wartéci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartasci kwoty 14 000 EURO.

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marc@019 o samorgdzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz.
1591; zm. z 2002 r., Nr 23, poz. 220, Nr 62, p68, Blr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, p806; zm. z 2003
r.. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; zm. z 2004r 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; zm. Z520Nr 172, poz.
1441, Nr 175, poz. 1457, zm. z 2006 r. : Nr 17, #@8, Nr 181, poz. 1337,; zm. z 2007 r.: Nr 4&.[827, Nr 138, poz.
974, Nr 173, poz. 121: zm. z 2008 r.: Nr 180, AdA.1, Nr 223, poz. 1458; zm. z 2009 r. Nr 52, g&9), w zwizku z
art. 18 i 19 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2Q@rawo zamOwig publicznych (t.j.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, pog97

z 2010 r. Nr 161, poz. 7078, Nr 182, poz. 1228;za011 r. Nr 5, poz. 13; Nr 87, poz. 484).

zarmdza s¢ co nasgpuje:
81

Zasady udzielania zaméwiig@ublicznych w Urgdzie Miasta Sopotu, o wa# nie przekraczagej
wyrazonej w ztotych réwnowartzi 14 000 EURO, okia Regulamin udzielania zaméwie
publicznych, ktérych warté nie przekraczajcej wyraonej w ztotych réwnowarfoi kwoty 14 000
EURO,stanowicy zahkcznik do niniejszego zaqdzenia.

§2

Do postpowan rozpocztych i nie zakéczonych zastosowanie mgjrzepisy obowdzujace w dacie
rozpoczcia pos¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

83
Traci moc zarzdzenie nr 815/2009 Prezydenta Miasta Sopotu z dnia 15 lipca 2009 roku w sprawi
wprowadzenia regulaminu pepbwania przy udzielaniu zamoéwiigublicznych, ktorych wartg

szacunkowa nie przekracza réwnowéetd4.000 EURO, zmienione zadzeniem nr 1085/2010 z
27 kwietnia 2010 r.

84

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 25 lipca 2011 r.



Regulamin

udzielania zamowid publicznych, ktérych wartosé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 EURO

§1

1. Zamowienia publiczne, ktérych wasto szacunkowa nie przekracza rownowsetol4 000
EURO winny by udzielane w sposob celowy i oszdmy, z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. Zamawiajcy obowhzany jest do traktowania wszystkie podmioty ubigggjsé 0 zamdwienie
publiczne na réwnych prawach i do prowadzenia gpastania o udzielenie zamoOwienia w
sposb6b gwarantagy zachowanie uczciwej konkurenciji.

§2
Uzyte w regulaminie oki&enia oznaczaj

1) zaméwienia naley przez to rozumie umowy odptatne zawierane ¢dzy zamawigcym a
wykonawe na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych definicje zawiera it 2, 8, 10 i
13 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiglicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010
r.nr 113 poz. 759 z gézm.)

2) upowaniony pracownik — pracownik wydziatu, referatu lub osoba na samodzielnym sskoowi
prowadaca merytorycznie zadanie, ktérego dotyczy zamowienie,

3) najkorzystniejsza oferta — nale przez to rozumie oferk z najnizsz cery lub ofert ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych gyl kryteriow.

§3

1. Postpowanie o udzielenia zamoéwienia o wadicszacunkowej do 14.0@URO lub
zamoéwienie realizowane etapami lub partiami, przy planowacsjéj wartdci tego
zamoOwienia do 14.000 EURO, przeprowadza uponeeny pracownik.

2. Zamowienia, o ktorym mowa w ust.1 udzielago przeprowadzeniu rozeznania i analizy
rynku.

3. Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust.1 winny zbptatwierdzone zleceniem,
zamoOwieniem lub umoavsporadzonymi na pimie.

§ 4

1. W przypadku zaméwiena dostawy, ustugi i roboty budowlane o wéetszacunkowej do 3.000
EURO nie obowjzuja postanowienia n/requlaminu

2. Udzielanie zamowig innych niz te, o ktorych mowa w ust.1 nagstije na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty, poprzez rozeznanie i apajnku.

3. Sposob pogpowania przy udzieleniu zamodwienia, o ktérym mowa w ust. 2 powinienézosta
udokumentowany na gmnie.



§5

1. W przypadku rob6t budowlanych opis przedmiotu zamowienia powinien za&wperadmiar
robot, a take, o ile jest to niezlnine dokumentagjtechniczi wraz z niezbdnymi planami,
rysunkami.

2. W przypadku robét budowlanych maych na celu natychmiastowe ustoie awarii nie
obowigzuje zapis § 5 ust. 1.

§6

Rozeznanie i anakzrynku, o ktérych mowa w § 3 ust.2 niniejszego Regulaminu waadei od
rodzaju zamowienia i stopnia skomplikowania dokonuje si

1. kierupc zapytanie ofertowe:
a) pisemnie,
b) poczh elektronicza,
c) faksem,
d) telefonicznie,
- do co najmniej trzech wykonawcow aby zapewkunkurencg;

2. poprzez zapoznaniegsd ofertami wykonawcow prezentowanymi na ich stronach internetowych,
w katalogach, folderach itp.

§7
1. Oferta mae by pozyskana:

a) pisemnie,

b) poczh elektronicza,

c) faksem,

d) telefonicznie,

e) ze strony internetowej, katalogu, folderu, itp.

- w zalenosci od rodzaju zamdwienia i stopnia jego skomplikowania.

2. W przypadku rob6t budowlanych oferta powinna zawietavniez wycere robot lub kosztorys
ofertowy.

3. W przypadku robét budowlanych maych na celu natychmiastowe ustoie¢ awarii,
wykonawca zobowzany jest po zakxzeniu robo6t do sposdzenia wyceny robot lub
kosztorysu powykonawczego.

§8

1. Upowaniony pracownik jest zobowtany do sporglzenia notatki z przeprowadzonego
rozeznania i analizy rynku.

2. Wz6r notatki stanowi zatznik do niniejszego regulaminu.
3. Notatka lgdzie stanowd zahcznik do ,Wniosku o zaangawanie wydatkow”.

§9

1. Sekretarz Miasta, Kierownik Referatu ZamofvidPublicznych moze wyrazé zgod na
odstpienie od zastosowania procedury wyboru wykonawcy opisanej w 8§ 3, ypuasych
przypadkach:

a) wystapita pilna potrzeba udzielenia zaméwienia a zamaeyajnie dysponuje czasem
odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy, w szczégodlno
przypadku awarii, zagvenia dla bezpiecastwa ludzi lub mienia,

3



b) zamowienie bdzie realizowane w formie umowy o dzieto lub umowy zleceniaego |
wykonanie kdzie uzalenione od szczegdllnych przymiotow osobistych wykonawcy np.
specjalistycznej wiedzy, dorobku naukowego, dorobku artystycznego,

c) w innych szczegdlnych wypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia nga pozyc
monopolisty.

. Powody odstpienia od procedury, o ktérej mowa w 8 3 ust 2 powinny Zogpasane przez

kierownika komorki organizacyjnej prowagtzj pos¢powanie.

. Zgoda na odgpienie od procedury nie zwalnia z przestrzegania zasadlakyeh w ustawie z

dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, w szczegodlrasad okrdonych w art.

35.



Zalqcznik
do Regulaminu udzielania zamdwigublicznych,

ktorych wartd¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rdwnowarfoi kwoty 14 000 EURO

Piecztka zamawiagcego

NOTATKA

Wartasé szacunkowa netto ..........ooeeeeeevviiieeeeeiviiiinn, 74 B (o] 11 (o T zt
Zapytanie ofertowe skierowano W formie...........cccceeeeveeieeeeiiiiiiieeeeiiiiiiinnns (o [0 T
Zapoznano giz ofertami wykonawcOw prezentowanymi Na / W ...........eeceeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeiniennns

Lp. | Nazwa Adres wykonawcy /nr Cena Cena Dodatkowe

wykonawcy telefon/ nr faksu/ e-mail netto zt | brutto zt | kryterium
Wybrano oferg nr ................
(02 1T T [ 1= [T PPP TP PP P TROPI
Opracowat: Akceptacja zamoéwienia:

o mrego ot s o can s KR

osoby na samodzielnym stanowisku

* - niepotrzebne skid ¢



