ZARZADZENIE NR 5/ 2018
Prezydenta Miasta Sopotu
z dnia 19 listopada 2018 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw gminy w swoim imieniu

Wiceprezydentom Miasta, Sekretarzowi Miasta oraz Skarbnikowi Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2018 r. poz. 994 z p6zn.zm.)

1. Do

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wiceprezydenta Miasta Joanny Cichockiej — Gula - Pierwszego Zaste¢pcy

naleza zagadnienia:

1/
2/
3/
4/
5/
6/
7/
8/
9/
10/
11/
12/

kultury i sztuki,

kultury fizycznej i sportu ,
spoleczno-administracyjne,

nauki, oswiaty i wychowania.,

zdrowia, pomocy spolecznej i uzdrowiska,

rejestracji stanu cywilnego obywateli.
przeciwdzialania uzaleznieniom,

pomocy osobom niepelnosprawnym,
przeciwdzialania bezrobociu,

organizacji pozarzadowych,

wynikajace z ustawy o opiece nad dzieckiem do lat 3,
utrzymania porzadku, spokoju i bezpieczenstwa w miescie.

2. Wiceprezydent Miasta Joanna Cichocka - Gula:
1/ sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscia wydzialow, referatow i stanowisk

pracy:

a/ Wydzialu Kultury 1 Sportu,

b/ Wydzialu Obywatelskiego,

c/ Wydzialu Oswiaty,

d/ Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych,
e/ Urzedu Stanu Cywilnego,

f/ Strazy Miejskiej.

2/ nadzoruje dzialalnos¢ jednostek organizacyjnych miasta:

a/ Baltyckiej Agencji Artystycznej ,BART”,

b/ Miejskiej Biblioteki Publicznej,

¢/ Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacii,

d/ Muzeum Sopotu,

e/ Panstwowej Galerii Sztuki,

f/ Domu Dziecka ,Na Wzgorzu”,

g/ Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,

h/ Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,Uzdrowisko Sopot”

i/ Samodzielnego Publicznego Zespotu Zaktadéw Opieki Zdrowotnej — Miejska
Stacja Pogotowia Ratunkowego z Przychodnia,



j/ Ztobka ,Puchatek”,

k/ przedszkoli,

1/ szkol podstawowych i ponadpodstawowych,
1/ Mlodziezowego Domu Kultury,

m/ Sopockiego Ogniska Plastycznego,

n/ Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne].

3/ wimieniu Prezydenta Miasta wykonuje uprawnienia zwierzchnika nad

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sopocie.”

3. Pani Joanna Cichocka-Gula jako Pierwszy Zastepca wykonuje wobec Prezydenta
czynnosci z zakresu prawa pracy, z wyjatkiem nawiazania i rozwigzania stosunku
pracy oraz ustalania wysokosci wynagrodzenia.

§ 2

1. Do Wiceprezydenta Miasta Marcina Skwierawskiego — naleza zagadnienia:

1/
2/
3/
4/

S/
6/

7/
8/

9/
10/
11/
12/

13/
14/
15/
16/
17/
18/

prywatyzacji mienia komunalnego,

komunalizacji mienia,

polityki gospodarczej miasta,

gospodarowania nieruchomos$ciami stanowiacymi wlasnosé¢ gminy, powiatu i
Skarbu Panstwa,

tworzenia zasobow gruntow na cele inwestycyjne,

realizacji celow wynikajacych ze strategii rozwoju miasta oraz integracji z Unig
Europejska

gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy,

gospodarowania lokalami uzytkowymi, stanowiacymi wltasnos¢ gminy lub Skarbu
Panstwa,

koordynacji komunalnego budownictwa mieszkaniowego,

eksploatacji i utrzymania zasobéw lokalowych,

gospodarki przestrzennej i architektury miasta,

nadzoru nad opracowywaniem projektow planow zagospodarowania
przestrzennego,

ochrony zabytkow,

geodezji,

infrastruktury technicznej miasta,

komunikacji miejskiej, inzynierii ruchu,

ochrony srodowiska,

realizacji inwestycji miejskich.

2. Wiceprezydent Miasta Marcin Skwierawski:
1/ sprawuje nadzor nad dzialalnoscig wydzialow, referatow i stanowisk pracy:
a/ Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami,
b/ Wydziatu Lokalowego,
¢/ Wydzialu Strategii Rozwoju Miasta,
d/ Wydzialu Geodezji
e/ Wydzialu Urbanistyki i Architektury

f/

Wydzial Inzynierii i Ochrony Srodowiska,

g/ Wydziatu Inwestycji,
g/ Referatu Mienia i Nadzoru Wiascicielskiego,
h/ Biura Konserwatora Zabytkow Miasta Sopotu.



2/ nadzoruje dziatalnosc jednostek organizacyjnych miasta:
a / Zakladu Komunalnego Zarzadu Drog i Zieleni,
b/ Zakladu Oczyszczania Miasta.

3/ w imieniu Prezydenta Miasta wykonuje uprawnienia zwierzchnika nad Powiatowym
Inspektorem Nadzoru Budowlanego w Sopocie.

§ 3

1. Do zakresu dzialania Sekretarza Miasta Wojciecha Zemla nalezy:

1/ zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu Miasta, a przede wszystkim:
a/ organizowanie warunkow do jego wlasciwego dzialania,
b/ zapewnienie dyscypliny pracy,
¢/ organizowanie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow,
d/ sprawowanie nadzoru nad terminowym zalatwianiem spraw obywateli, a przede
wszystkim skarg i wnioskow obywateli,
e/ zabezpieczenie wlasciwej obstugi interesantow,
f/ nadzorowanie spraw gospodarczo-socjalnych zwiazanych z dziatalnoscig Urzedu,
g/ nadzorowanie urzadzen komputerowych systemow informatycznych,
h/ sprawowanie nadzoru nad udzielaniem zaméwien publicznych.

2/ realizowanie innych zadan ustalonych przez Prezydenta Miasta i powierzonych do
prowadzenia w imieniu Prezydenta Miasta,

3/ wykonywanie w czasie nieobecnosci Prezydenta i Pierwszego Zastepcy Prezydenta
czynnosci z zakresu prawa pracy, z wyjatkiem nawiazania i rozwiazania stosunku
pracy oraz ustalenia wysokosci wynagrodzenia.

2. Sekretarz Miasta Wojciech Zemla sprawuje nadzor nad dziatalnoscia Wydziatow i
Referatow:
a/ Wydzialu Organizacji i Kadr,
b/ Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego,
c/ Biura Rady Miasta,
d/ Referatu Informatyki,
e/ Referatu Zamowien Publicznych.

§ 4

1. Do zakresu dzialania Skarbnika Miasta — Glownego Ksiegowego budzetu miasta
Miroslawa Goslickiego nalezy:

1/ nadzor nad gospodarka budzetowa i finansowa miasta, a przede wszystkim:

a/ opracowywanie projektu budzetu miasta i projektéow planéw funduszy, ktore sa
uchwalane przez Rade Miasta oraz nadzor nad jego realizacja,

b/ opracowywanie projektu rozdysponowania nadwyzki budzetowej i rezerwy
budzetowej,

¢/ przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta Miasta w
sprawach finansowych, w tym w sprawie zmian w budzecie oraz prowadzenie
ewidencji tych zmian,



d/ opracowywanie sprawozdania z wykonania budzetu,
e/ opracowywanie wieloletnich planéw inwestycyjnych,

2/ nadzor nad dyscyplina budzetowa w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych
miasta,

3/ wymiar, orzecznictwo, pobor oraz windykacja naleznosci podatkowych, oplat
lokalnych i innych zobowiazan finansowych,

4/ prowadzenie ksiegowosci podatkowej,

5/ obstuga finansowo-ksiegowa Urzedu oraz funduszy celowych.

2. Skarbnik Miasta sklada kontrasygnate na dokumentach, ktore rodza zobowiazania
pieniezne i prowadzi rejestr w/w dokumentow.

3. Skarbnik Miasta sprawuje nadzor nad dzialalnoscig Wydziatu Finansowego.
§ 5

Wiceprezydenci, Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta w ramach problematyki okreslonej
przez Prezydenta:

1/ wspélpracuja z wtasciwymi Komisjami Rady Miasta,

2/ koordynuja realizacje podstawowych zadan gospodarczych i spolecznych w
okreslonych dziedzinach administracji samorzadu gminnego i powiatowego oraz
zleconych przez administracje rzadowa, kontroluja ich wykonanie oraz przedkladaja
pod obrady Rady Miasta,

3/ =zapewniaja rozwiazywanie problemow wynikajacych z zadan Urzedu Miasta i
kontroluja dziatalnos¢ podlegltych jednostek,

4/ koordynuja wykonanie zadan wynikajacych z aktow prawnych organéw naczelnych,
uchwal Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta Miasta,

5/ rozpatruja interpelacje i wnioski radnych oraz wnioski komisji,

6/ rozpatruja skargi na dzialalnosc¢ naczelnikow wydzialow, kierownikow referatow,
samodzielnych stanowisk i kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych,

7/ podpisuja decyzje administracyjne i wszelka korespondencje w zakresie udzielonego
im upowaznienia przez Prezydenta Miasta.

§6

1. W zakresie dzialania Prezydenta Miasta Jacka Karnowskiego pozostaja nastepujace
zagadnienia:

1/ kierowanie pracg Urzedu Miasta,
2/ kadrowe,
3/ prawne,
4 /utrzymania bezpieczenstwa i ochrony pozarowej w miescie,
5/ informacji, promocji i turystyki,
6/ metropolii i wspélpracy z instytucjami samorzadowymi,
7/ ochrony informacji niejawnych.
8/ inwestycji strategicznych,
9/ infrastruktury technicznej miasta,
10/ ksztaltowanie polityki spoleczne;j,
11/ ochrony praw konsumenta.



2. Prezydent Miasta sprawuje nadzor nad dzialalnoscig wydzialow, referatow i stanowisk
pracy:

1/ Biura Promocji i Komunikacji Spotecznej,
2/ Wydzialu Prawnego,
3/ Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
4/ Biura ds. Kontaktéow Samorzadowych i Repatriacji,
5/ Biura ds. Kontroli i Audytu Wewnetrznego,
6/ Specjalisty ds.. Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy,
7/ Pelnomocnika Prezydenta ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
8/ Inspektora Ochrony danych,
9/ Kierownika Kancelarii Tajnej,
10/ Miejskiego Rzecznika Konsumentow.

3. 1/ Decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej wydaje
Prezydent Miasta.
2/ Prezydent Miasta moze upowazni¢ do wydawania decyzji Wiceprezydentow Miasta,
Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, Naczelnikow Wydzialow, Kierownikow
Referatow oraz pracownikow Urzedu Miasta.

4. W czasie nieobecnosci Prezydenta Miasta wszelkie zadania, kompetencje i uprawnienia
przejmuje:

1/ Pierwszy Zastepca — Wiceprezydent Miasta Joanna Cichocka-Gula.

2/ w przypadku nieobecnosci Prezydenta Miasta i Pierwszego Zastepcy —
Wiceprezydent Miasta Marcin Skwierawski.

§7

Strukture organizacyjna Urzedu Miasta Sopotu przedstawia zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 8

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Sopotu Nr 33/2014 z dnia 24 stycznia 2014 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw gminy w swoim imieniu Wiceprezydentom
Miasta, Sekretarzowi Miasta oraz Skarbnikowi Miasta, zmienione zarzadzeniami: Nr
844 /2017 z dnia 2 lutego 2017 r., Nr 1118/2017 2z dnia 31 pazdziernika 2017 r., Nr
1265/2018 z dnia 26 marca 2018 r., Nr 1405/2018 z dnia 6 lipca 2018 r.

8§ 9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sprawdzonc
ped wzglgdem prawnym

Wday 6

data

brawiny



Zalacznik do Zarzadzenia PMS
Nr 5/2018 zdnia 19 listopada 2018r.
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