Przyznawanie i wypłacanie dodatków mieszkaniowych

	Nazwa wydziału
	Wydział Lokalowy

	Nazwa sprawy
	Przyznawanie i wypłacanie dodatków mieszkaniowych

	Opis procedury
	W celu uzyskania dodatku mieszkaniowego należy złożyć wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego wraz z deklaracją o dochodach. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego musi być potwierdzony przez zarządcę domu. 
Ponadto należy złożyć dokumenty potwierdzające: 

· ponoszone wydatki na mieszkanie za miesiąc, w którym składany jest wniosek;

· uzyskiwane dochody za trzy miesiące poprzedzające datę złożenia wniosku (np. zaświadczenie z zakładu pracy, odcinki lub decyzje uzyskiwanych rent lub emerytur).

· fakturę za energię elektryczną w przypadku indywidualnego ogrzewania mieszkania i ciepłej wody. 

Przyznany dodatek mieszkaniowy przekazywany jest bezpośrednio na konto zarządcy, natomiast ryczałt w związku z indywidualnym ogrzewaniem mieszkania i ciepłej wody może być przekazywany do rąk własnych wnioskodawcy.

	Miejsce
	pokój nr 13 na parterze – informacja i składanie wniosków

	Telefon
	(058) 521 37 83

	Godziny pracy
	poniedziałek: od 10.00 do 18.00, wtorek-piatek: od 7.30 do 15.30

	Okres oczekiwania
	Dodatek mieszkaniowy przyznaje się w drodze decyzji administracyjnej, która powinna być wydana w ciągu miesiąca od daty złożenia wniosku. Dodatek przyznaje się na okres sześciu miesięcy licząc od pierwszego dnia miesiąca następującego po dniu złożenia wniosku.

	Opłaty administracyjne
	bez opłat

	Opłaty skarbowe
	bez opłat


